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Latvijas Republika
VENTSPILS PILSETAS DOME

Juras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, fakss: 63601118, e-pasts: dome@ventspils.lv
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(protokols Nr. 8; 3.§)

VENTSPILS PILSETAS DOMES
ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma “Par paSvaldibam”
61.panta treSo dalu

|. Visparigie noteikumi

Nolikums nosaka Ventspils pilsétas domes Administrativas komisijas (turpmak — Administrativa
komisija) struktiiru, izveidosanas kartibu, uzdevumus, pienakumus, tiesibas un atbildibu.
Administrativas komisijas sastavu apstiprina Ventspils pilsétas dome (turpmak — Dome).
Administrativas komisijas darbiba tiek finanséta no Ventspils pilsétas pasvaldibas budzeta
lidzekliem.

Administrativa komisija var lietot zimogu ar Ventspils pilsétas gerbona attélu.

Administrativa komisija izmanto noteikta parauga veidlapas ar Ventspils pilsétas gerboni,
Administrativas komisijas pilnu nosaukumu un rekvizitiem.

Administrativas komisijas adrese ir: Andreja iela 3, Ventspils, LV 3601, e-pasta adrese:
administrativa.komisija@ventspils.lv, timeklvietnes adrese: www.ventspils.Iv.

I1. Administrativas komisijas galvenie uzdevumi

Administrativa komisija atbilsto$i savai kompetencei izskata administrativo parkapumu lietas un
materialus, pienem l@mumus saskana ar normativajos aktos noteikto.
Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:

8.1. pirms lietas izskatiSanas, parbaudit:

8.1.1. wvai attiecigas lietas vai materiala izskatiSana ir Administrativas komisijas
kompetence. Gadijuma, ja lietas izskatiSana nav tas kompetencg, lietu parsitit péc
piekritibas.

8.1.2. vai personam, kuram ir tiesibas vai pienakums piedalities lietas vai materiala
izskatiSana, ir pazinots par lietas izskatiSanas vietu un laiku;

8.1.3. wvai ir pieprasiti visi nepiecieSamie papildmateriali. Gadijuma, ja nav pieprasiti
nepiecieSamie papildmateriali, tos pieprasit;

8.1.4. izteiktos ligumus un izlemt par to talaku virzibu.

8.2. izskatit administrativo parkapumu lietas un materialus savlaikus, vispusigi un objektivi
noskaidrot katras administrativas parkapuma lietas apstaklus, pienemt l@mumu un to
pazinot normativajos aktos noteiktaja kartiba;

8.3. savas kompetences ietvaros kontrolét un nodroSinat administrativo parkapumu lietas
pienemto [émumu pareizu un savlaicigu izpildi;

8.4. organizet administrativo parkapumu lietu uzskaiti;
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8.5. pec Ventspils pilsétas pasvaldibas atbildigo amatpersonu pieprasijuma sniegt parskatu par
Administrativas komisijas darbu;

8.6. sagatavot nepiecieSamos materialus tiesvedibas lietas;

8.7. savas kompetences ietvaros sadarboties ar valsts un pasvaldibas institticijam drosibas un
kartibas uzturéSanas jautajumos;

8.8. izskatit Administrativajai komisijai adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus un
normativajos aktos noteiktaja kartiba sniegt uz tiem atbildi.

II1. Administrativas komisijas tiestbas

9. Administrativajai komisijai ir tiesibas:
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9.1. pieprasit un sanemt no valsts, pasvaldibas un citam institiicijam nepiecieSamo informaciju
Administrativas komisijas kompetence esoSo jautajumu risinasanai;

9.2. atlikt lietas un materialu izskatiSanu, par to pazinojot ar lietu saistitajam personam, ja
objektivu iemeslu dél lieta nav izskatama;

9.3. uzaicinat uz Administrativas komisijas s€di ekspertus, specialistus, lieciniekus, tulkus, ja
tas nepiecieSams lietas izskatiSanai.

IV. Administrativas komisijas struktiira

. Administrativas komisijas locekli ir valsts amatpersonas.
. Administrativas komisijas sastava ietilpst:

11.1.  Administrativas komisijas priekSsedetajs;
11.2.  Administrativas komisijas priekSsédétaja vietnieks;
11.3.  komisijas locekli.

. Administrativas komisijas prieks$sedetaju, priek$sedetaja vietnieku, $1 nolikuma 15.punkta minéto
amatpersonu ieveleé komisijas locekli no sava vidus ar vienkarsu balsu vairakumu.
. Administrativas komisijas priekS§sedétajs:

13.1.  plano, organiz€ un vada Administrativas komisijas darbu;

13.2.  sasauc un vada Administrativas komisijas sédes, apstiprina to darba kartibu;

13.3.  nodrosina Administrativas komisijas paskaidrojumu iesniegSanu tiesas gadijumos, ja
Administrativas komisijas lémumi tiek parsudzeti;

13.4.  paraksta Administrativas komisijas s€des protokolu, Iémumus, u.c. Administrativas
komisijas dokumentus;

13.5.  parstav Administrativo komisiju valsts un pasvaldibas institiicijas, ka arT tiesas;

13.6.  veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinasanai.

. Administrativas  komisijas priekSsédetaja vietnieks pilda Administrativas komisijas
priek$sédetaja pienakumus Administrativas komisijas priek$sédétaja prombiitnes laika vai vina
uzdevuma, ka ar1 veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodroSinasanai.

. Gadijumos, kad tiek izskatitas lietas vai materiali par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem,
komisijas priekSseédétaja pilnvaras ieglist un sédi vada amatpersona ar atbilstosu izglitibu un
specialam zinasanam bérnu tiesibu aizsardzibas joma.

. Administrativas komisijas locekliem ir pienakums piedalities Administrativas komisijas seédes,
pildit pienakumus atbilstosi normativajiem aktiem, Sim nolikumam.

. Administrativas komisijas locekliem ir tiesibas iesniegt priekSlikumus Administrativas komisijas
darba nodrosinasanai un uzlabosanai.

. Administrativas komisijas locekli pienem I[émumu balsojot.

. Administrativas komisijas tehnisko un organizatorisko apkalpoSanu nodroSina Ventspils pilsétas
domes Juridiska nodala. Administrativas komisijas sekretars ir pastavigi nodarbinats Ventspils
pilsétas domes Juridiskas nodalas darbinieks.

. Administrativas komisijas sekretars:
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20.1.  sagatavo izskatiSanai Administrativas komisijas s€dé administrativa parkapuma lietas
un materialus, nepiecieSamibas gadijuma uzaicina uz sédi personas, kuram ir tiesibas un
pienakums piedalities komisijas sedg;

20.2.  atbilstoSi iesniegtajam administrativo parkapumu lietam un materialiem sagatavo
Administrativas komisijas darba kartibu;

20.3.  nodroSina iesp&€u normativajos aktos noteiktajam personam iepazities ar lietas
materialiem,;

20.4. noformé& Administrativas komisijas sé€des protokolu atbilsto§i Administrativo
parkapumu uzskaites sistéma pieejamai informacijai;
20.5.  protokolé Administrativas komisijas s€des gaitu,

20.6.  sagatavo Administrativas komisijas lémumu projektus;

20.7. nodrosina lémumu nosiitiSanu;

20.8.  karto Administrativas komisijas lietvedibu, veic administrativo lietu uzskaiti un
nodrosina to glabasanu;

20.9.  veic administrativo sodu uzskaiti, sagatavo un iesniedz informaciju Ventspils pils€tas

pasvaldibas institicijam,;

20.10. sagatavo nepiecieSamos materialus tiesvedibas lietas un iesniedz tiesai;

20.11. veic Administrativas komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz
Ventspils pilsétas pasvaldibas atbildigajam amatpersonam darba laika uzskaites tabeles;

20.12. sagatavo nodosanai un nodod l@mumus par naudas soda uzlik§anu, kuros nav veikta
samaksa, piespiedu izpildei;

20.13. pienem apmekletajus saskana ar noteikto Administrativas komisijas pienemsanas
laiku;

20.14. savas kompetences ietvaros parstav Administrativo komisiju pasvaldiba, valsts, tiesu
un citas institiicijas;

20.15. veic Administrativas komisijas dokumentu arhivéSanu atbilsto$i Domes apstiprinatai
lietu nomenklattirai un Ventspils pilsétas pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba.

20.16. veic citus uzdevumus Administrativas komisijas darbibas nodrosinasanai saskana ar
normativajiem aktiem, Domes lémumiem, Ventspils pilsétas paSvaldibas atbildigo
amatpersonu rikojumiem, ka ar1 karto Administrativas komisijas s€zu tehniski
organizatoriskos jautajumus.

V. Administrativas komisijas darba organizacija

Administrativas komisijas sédi vada Administrativas komisijas prieks§seédetajs, vina prombiitnes
laika, vai, ja Administrativas komisijas priekSsédétajs nevar pildit savus pienakumus -
Administrativas komisijas priekSsédétaja vietnieks. Gadijuma, ja Administrativas komisijas seédé
nepiedalas ne Administrativas komisijas priekSsédetajs, ne Administrativas komisijas
priek$sédetaja vietnieks, Administrativas komisijas locekli par Administrativas komisijas sédes
vaditaju izvirza vienu no komisijas locekliem, par ko nobalso ar balsu vairakumu. Uz $o komisijas
seédi ieveletais sedes vaditajs ieglist Administrativas komisijas prieks$seédétaja pilnvaras.

Lietas vai materiali par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem tiek izskatitas atseviSki no
pargjam lietam.

Administrativas komisijas s€des notiek péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka divas reizes ménes.
Administrativas komisijas darbs notiek atklatas vai slégtas komisijas séd@s. Slégtas
Administrativas komisijas s€des notiek normativajos aktos paredz&tajos gadijumos.
Administrativas komisijas séde var notikt, ja Administrativas komisijas sed€ piedalas ne mazak
ka puse no balstiesigajam amatpersonam. Ja uz sédi ieradusies mazak neka puse no balstiesigajam
amatpersonam, séde tiek atlikta uz laiku, lai biitu iesp&€jams normativajos aktos noteiktaja kartiba
nosiitit pazinojumus ar uzaicinajumu uz administrativa parkapuma lietas vai materiala
izskatiSanu. Gadijuma, ja nakamaja komisijas s€édé piedalas mazak neka puse no balstiesigajam
amatpersonam, Administrativas komisija administrativa parkapuma lietas un materialus izskata
klatesoSaja sastava.
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P&c nepiecieSsamibas Administrativas komisijas s€dé var tikt pieaicinati normativajos aktos
noteiktie specialisti un citas personas.
Administrativas komisijas sédes tiek protokolétas.

BalsoSana Administrativas komisijas sédes ir atklata. Balstiesiga amatpersona pauz viedokli par
pienemamo l€émumu, ka ar1 par soda veidu, ja tiek piemé&rots administrativais sods, kuru pamato.
Administrativa komisija pienem lémumu ar klatesoSo balstiesigo amatpersonu balsu vairakumu.
Ja balstiesigas amatpersonas nevar vienoties par 1€mumu, izSkiro$a balss ir Administrativas
komisijas priekssédétajam. Balsojums tiek fiks€ts Administrativas komisijas s€des protokola.
Protokola ierakstami ari Administrativas komisijas sédes dalibnieku argumenti, iebildumi,
paskaidrojumi.

Administrativas komisijas sédes protokola parakstas persona, par kuru tiek skatita lieta vai
materials, likumiskais parstavis, parstavis, aizstavis. Gadijuma, ja Administrativas komisijas
seéd€ piedalas personas, kuram ir tiesibas un pienakums piedalities komisijas s€d€, tas ari
parakstas Administrativas komisijas s€des protokola.

Administrativas komisijas s€des protokolu paraksta visas Administrativas komisijas balstiesigas
amatpersonas, kas piedalas Administrativas komisijas s€d€, un sekretars.

Gadijuma, ja persona atsakas parakstit Administrativas komisijas sédes protokolu,

Administrativas komisijas priek§sédetajs par to s€des protokola izdara atzimi un parakstas.

VI. Administrativas komisijas loceklu atbildiba

Administrativas komisijas locekli ir atbildigi par apzinati prettiesiskiem pienemtajiem lémumiem.
Par kolegiala lémuma tiesiskumu atbild tie Administrativas komisijas locekli, kuri par to
balsojusi.

Administrativa komisija sava darbiba nodro§ina ar administrativo parkapumu lietu saistitas
informacijas neizpauSanu treSajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos gadijumos.
Administrativa komisija nodroSina fiziskas un juridiskas personas tiesibu ieveéroSanu.
Administrativas komisijas ricibai jabiit tiesiskai un konsekventai.

VII. Nosléguma jautajums

Administrativas komisijas lémumu var parsiidzet normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Atzit par spéku zaud&usSu Ventspils pils€tas domes 2006.gada 22.maija lémumu Nr.204
(protokols Nr.11;32.§) “Par Ventspils pilsétas domes administrativo komisiju nolikuma
apstiprinasanu”.

Ventspils pilsétas domes prieksseédéetaja
1.vietnieks infrastruktiiras jautajumos J. Vitolins

Administrativas komisijas priekSsedétajs J.Kaudze



