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Latvijas Republika

VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME
Juras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, fakss: 63601118, e-pasts: dome@ventspils.lv

2021.gada 14.oktobrT

*

NOLIKUMS

Nr.1
(protokols Nr.10; 8.§)

Ventspili

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils domes administracija” nolikums

Izdots saskana ar likuma “Par pasvaldibam”
21.panta pirmas dalas 8.punktu
un Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta otro dalu un 28.pantu

L. Visparigie jautajumi

Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils domes administracija”
(turpmak — Centrala administracija) kompetenci, struktiiru, darba organizaciju un tas darbibas
tiesiskuma nodrosinasanas mehanismu.

Centrala administracija ir Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota
iestade, kas nodrosina Domes un komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu un veic citas $aja
nolikuma noteiktas funkcijas.

Centralo administraciju vada Ventspils valstspilsétas pasSvaldibas izpilddirektora 1.vietnieks -
Ventspils domes administracijas vaditajs (turpmak — Centralas administracijas vaditajs).

Centralo administraciju finans€ no Ventspils valstspils€tas pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba)
budZzeta Iidzekliem.

Centrala administracija sava darbiba izmanto zimogu un veidlapas ar Ventspils pilsétas gerboni, ja
argjie normativie akti nenosaka citadi.

Centralajai administracijai ir konti Valsts kas€ un kreditiestades.

Centralas administracijas juridiska adrese ir: Juras iela 36, Ventspils, LV-3601. Iestades oficiala
timek]vietne ir www.ventspils.lv, e-pasta adrese: dome @ventspils.lv.

IL. Centralas administracijas kompetence

Centralai administracijai ir $adas funkcijas:

8.1.organizet un nodro§inat likuma “Par pasvaldibam” un citos likumos noteikto Pasvaldibas funkciju
izpildi savas kompetences ietvaros;

8.2. sagatavot priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€dgs;

8.3. nodrosinat Domes, Domes komiteju, komisiju un citu parvalzu vienibu darba organizatorisko un
tehnisko apkalposanu, ja tiesibu aktos nav noteikts citadi;

8.4. savas kompetences ietvaros nodrosinat Domes pienemto lémumu izpildi;

8.5. nodrosinat pieejamibu informacijai par Domes pienemtajiem lémumiem un citiem publicgjamiem
Pasvaldibas dokumentiem;

8.6. planot un organizét publiskos iepirkumus, koordinét iepirkuma procediiru TstenoSanu;

8.7. atbilstoSi kompetencei un dokumentu ieksgjas aprites kartibai sagatavot atbildes vai atbilzu
projektus uz iesniegumiem un informacijas pieprasijumiem;


http://www.ventspils.lv/
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8.8. atbilstosi kompetencei un Pasvaldibas nolikumam, dokumentu iek$gjas aprites kartibai sagatavot
Domes lémumu projektus, rikojumu projektus, Iigumu projektus, administrativos aktus un
administrativo aktu projektus, ka art citus dokumentus un to projektus;

8.9. Centralas administracijas kompetences ietvaros piedalities Pasvaldibas normativo aktu izstradg;

8.10. atbilstosi Arhivu likuma prasibam uzkrat, saglabat un sagatavot PaSvaldibas un Centralas
administracijas dokumentu nodosanu valsts arhiva, saskana ar apstiprinato nomenklatiiru;

8.11. nodrosinat Pasvaldibas un Centralas administracijas dokumentu noforméSanu, apriti un
uzglabaSanu atbilstosi normativajos aktos un Pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam;

8.12. nodrosinat apmeklgtaju pienemsanu;

8.13. organizét, koordin€t un uzraudzit investiciju projektu izstradi un ievieSanu, sekmgjot
Pasvaldibas attistibu;

8.14. nodrosinat buvniecibas procesa tiesiskumu normativajos aktos noteiktas kompetences
ietvaros;

8.15. nodrosinat Centralas administracijas gadskart€ja budzeta pieprasijuma izstradi;

8.16. nodrosinat Pasvaldibas finansu resursu planosanu, uzskaiti un vadibu;

8.17. nodrosinat Pasvaldibas ieks€jas kontroles sist€mas novert€Sanu un sniegt ieteikumus tas
pilnveidos$anai, lai kontrolétu PaSvaldibas ricibu ar mantu;

8.18.  veicinat Ventspils pilsétas un Pasvaldibas atpazistamibu regionala, nacionala un starptautiska
Iiment;

8.19. nodroSinat Pasvaldibas oficiala viedokla un informacijas par PaSvaldibas aktualitatem
sagatavoSanu un izplatiSanu plassazinas lidzekliem un Pasvaldibas komunikaciju kanalos;

8.20. nodrosinat daudzveidigas un precizas tirisma informacijas pieejamibu par Pasvaldibu;

8.21. nodrosinat PaSvaldibas vides aizsardzibas politikas veidoSanu un TistenoSanu pils€tas
iedzivotaju intereses;

8.22. nodrosinat Pasvaldibas teritorijas attistibas planoSanas dokumentu sagatavosanu;

8.23. izsniegt atlaujas, licences un saskanojumus normativajos aktos noteiktaja kartiba;

8.24. nodrosinat Domes oficialo publikaciju un informacijas publicésanu;

8.25. sniegt palidzibu iedzivotajiem dzivokla jautajumu risina$ana;

8.26. sniegt materialtehniska nodro§inajuma atbalstu, personala, darba samaksas, finansu vadibu un
uzskaiti Ventspils veélésanu komisijai;

8.27. nodrosinat civilstavokla aktu registraciju, saglabat un uzturét dzimtsarakstu nodalas arhiva
fondu;

8.28. nodrosinat Pasvaldibas Iidzdalibas kapitalsabiedribu efektivu parvaldibu, labas korporativas
parvaldibas principu un Iidzdalibas nosacijumu ieveérosanu, ka arT parraudzit kapitalsabiedribu
racionalu un ekonomiski pamatotu resursu izmantosanu;

8.29. nodrosinat Pasvaldibas iestazu vaditaju un Pasvaldibas kapitalsabiedribu valdes locek]u atlasi;

8.30.  nodrosinat noteikumu par vienotu atlidzibas sistému Pasvaldibas iestad€s aktualiz€Sanu un
pilnveidosanu atbilstos$i normativo aktu izmainam;

8.31. veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes
lémumiem.

Istenojot funkcijas, Centralas administracijas amatpersonam (darbiniekiem) ir $adas tiesibas:

9.1. pieprasit un sanemt no citam PaSvaldibas iestadém, institiicijam, kapitalsabiedribam, kuras
parstavéta Pasvaldiba, Centralas administracijas uzdevumu izpildei nepiecieSamas zinas,
informaciju un dokumentus;

9.2. sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes s€d@s;

9.3. piedalities Domes un Domes komiteju sédes, ka armt Domes komisiju un citu parvaldes vienibu
sedges;

9.4. patstavigi lemt par Centralas administracijas kompetencé esoSajiem jautajumiem un veikt
darbibas, kas nodrosina Centralas administracijas noteikto uzdevumu izpildi;

9.5. sadarboties ar valsts un pasvaldibu institiicijam;

9.6. izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Centralas administracijas kompetence esosajas jomas;

9.7. 1stenot citas normativajos aktos un Domes 1émumos noteiktas tiesibas un funkcijas.

Centralas administracijas amatpersonas (darbinieki) bez atbilstoSa Pasvaldibas izpilddirektora

pilnvarojuma nav tiesigi izplatit oficialu Pasvaldibas viedokli, sniedzot informaciju plassazinas

lidzekliem. Darbinieki ir tiesigi paust zinas un informaciju par Pasvaldibas darbu savas kompetences
ietvaros un atbilstosSi darba pienakumiem.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

I11. Centralas administracijas struktiira un darba organizacija

Centralas administracijas funkciju izpildi nodrosina tas sastava esosas struktiirvienibas:

11.1.  Arhitektiiras un pilsétbtivniecibas nodala ar struktirvienibu TeritorialplanoSanas un zemes
iericibas dienests;

11.2.  Atfistibas parvalde ar $adam struktiirvienibam:

11.2.1. Investiciju nodala;
11.2.2. Projektu ievieSanas nodala;

11.3. Biivniecibas administrativa inspekcija;

11.4. Dzimtsarakstu nodala;

11.5. Dzivoklu nodala;

11.6. Ekonomikas un iepirkumu nodala;

11.7. Finansu nodala;

11.8. Gramatvediba;

11.9.  Juridiska nodala;

11.10. Kapitala parvaldibas nodala;

11.11. Personala nodala;

11.12. Pilsétas marketinga nodala;

11.13. Revidents;

11.14. Turisma informacijas centrs;

11.15. Ventspils parstavnieciba Riga;

11.16. Vides uzraudzibas nodala;

11.17. Vispargja nodala.

Centralas administracijas struktiirvienibas darbojas saskana ar to nolikumiem, ko apstiprina Centralas

administracijas vaditajs, saskanojot ar PaSvaldibas izpilddirektoru. Centralas administracijas

struktiirvienibu darbinieki, tai skaita Revidents, veic savus pienakumus saskana ar savu amata
aprakstu, darba ligumu, attiecigas struktiirvienibas nolikumu un citiem normativajiem aktiem, Domes
lémumiem, Pasvaldibas izpilddirektora un Centralas administracijas vaditaja rikojumiem.

Biivniecibas likuma noteiktas buvvaldes funkcijas Tsteno Arhitekttiras un pilsétbivniecibas nodala un

Biivniecibas administrativa inspekcija atbilsto§i So struktiirvienibu nolikumos noteiktajam

kompetencu sadalfjumam.

Likuma “Par nodokliem un nodevam” noteiktas nodok]u administracijas funkcijas nekustama ipasuma

nodokla administréSana isteno Finansu nodala atbilstosi normativajiem aktiem.

Civilstavokla aktu registracijas likuma noteikto civilstavokla aktu registraciju, dzimtsarakstu nodalas

arhiva fondu saglabaSanas un uzturSanas funkcijas Tsteno Dzimtsarakstu nodala atbilstosi tas

nolikumam un normativajiem aktiem.

Centralas administracijas strukttrvienibas ir paklautas Centralas administracijas vaditajam, ja vien

argjos normativajos aktos nav noteikta cita padotibas forma.

Centralas administracijas vaditajs:

17.1. vada, plano un organizé Centralas administracijas darbu, nodrosina tai noteikto funkciju
izpildi un darbibas nepartrauktibu;

17.2. parvalda Centralas administracijas finansu, personala un citus resursus;

17.3. ir atbildigs par Centralas administracijas budzeta projekta, atskaiSu un parskatu izstradi un
iesniegSanu;

17.4.  apstiprina Centralas administracijas darbinieku darba samaksas sarakstu;

17.5. uzsak un izbeidz darba tiesiskas attiecibas ar Centralas administracijas darbiniekiem, nosaka
darbinieku amata pienakumus;

17.6. bez 1paSa pilnvarojuma parstav Centralo administraciju tiesa un attiecibas ar citam
institlicijam, vai pilnvaro citas personas to veikt;

17.7.  veic darfjumus un patstavigi sleédz ligumus Centralas administracijas darbibas nodrosinasanai
atbilstoSi iestades budZetam, t.sk., publisko tiestbu ligumus, kas piekritigi Centralas
administracijas kompetencei, ligumus ar vertibu virs 15 000 euro bez PVN saskanojot ar
Pasvaldibas izpilddirektoru;

17.8.  atver un sledz Centralas administracijas kontus Valsts kas€ un kreditiestades;

17.9.  izdod Centralas administracijas iek§€jos normativos aktus un rikojumus;

17.10. izveido komisijas un darba grupas Centralas administracijas funkciju izpildei,
nepiecieSamibas gadijuma pieaicinot specialistus;
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17.11. izskata iesniegumus un sidzibas, sniedz skaidrojumus par Centralas administracijas
kompetence esoSiem jautajumiem,;
17.12. veic citas Pagvaldibas nolikuma noteiktas funkcijas.
18. Centralas administracijas vaditaja aizvietoSana vina prombitnes laika tiek Tstenota atbilstosi
Pagvaldibas nolikumam.
19. Lemumu par Centralas administracijas struktiirvienibu izveidoSanu, reorganizéSanu vai likvidésanu
pienem Dome.
20. Centralas administracijas Iigumu projekti, pirms to parakstiSanas, virzitadjam jasaskano ar:
20.1.  Juridisko nodalu;
20.2. Gramatvedibu;
20.3. Ekonomikas nodalu, ja tiek slégts biivdarbu, piegades vai pakalpojumu ligums ar ligumcenu
no 1000 euro;
20.4. citam Pasvaldibas institticijam, kuru kompetence ir [iguma projekta ietvertie jautajumi.

Iv. Centralas administracijas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms

21. Centralas administracijas darbibas lietderibu un tiesiskumu nodrosina Centralas administracijas
vaditajs, kurs ir atbildigs par Centralas administracijas struktiirvienibu ieks$gjas kontroles sisteémas
izveidoSanu un darbibu. Paklautibu par Centralas administracijas darbibu isteno Pasvaldibas
izpilddirektors. Centralas administracijas darbibas tiesiskuma un lietderibas kontroli isteno Dome.

22. Centralas administracijas struktiirvienibu izdotos administrativos aktus vai darbinieku faktisko ricibu
var apstridét Centralas administracijas vaditdjam, ja normativie akti neparedz citu apstridéSanas
kartibu. Centralas administracijas vaditaja l@mumu par apstridéto administrativo aktu vai faktisko
ricibu var parsiidzét Administrativaja rajona tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

23. Centralas administracijas vaditaja izdotos sakotngjos administrativos aktus vai faktisko ricibu var
apstridet Pasvaldibas izpilddirektoram.

V. Nosléguma jautajums

24. Ar §1 nolikuma spéka staSanos Ventspils pilsétas domes Dzivojamo maju privatizacijas nodalas
funkcijas parnem Dzivoklu nodala.

Sédes vaditajs,
Domes priekssedetajs J.Vitolins

Nositit: Visam Centralas administracijas struktlirvienibam
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Latvijas Republika

VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Juras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, e-pasts: dome @ ventspils.lv

PASKAIDROJUMA RAKSTS

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes 2021.gada 14.0ktobra nolikumam Nr.1
“Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils domes administracija” nolikums

Paskaidrojuma raksta

Noradama informacija

sadalas

1. Projekta
nepieciesamibas
raksturojums

Ventspils valstspils€tas pasvaldibas dome 2021.gada 14.oktobrT ir
pienémusi Ventspils valstspilsétas paSvaldibas domes saistoSos
noteikumus Nr.7 “Ventspils valstspils€tas pasvaldibas nolikums”
(turpmak — PaSvaldibas nolikums), ar kuru tostarp aktualizéta
paSvaldibas parvaldes struktiira un to sastava ietilpstoSo
pasSvaldibas iestazu nosaukumi. Nemot véra miné€to, pamatojoties
uz likuma "Par pasvaldibam" 21.panta pirmas dalas 8.punktu,
Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta otro dalu un 28. pantu
un Pagvaldibas nolikuma 7.punktu, ir izstradats Ventspils
valstspilsétas ~ paSvaldibas  iestades = “Ventspils = domes
administracija” (turpmak — Administracija) nolikums.

2. Iss projekta satura
1zklasts

Nolikums nosaka Ventspils valstspils€tas paSvaldibas centralas
parvaldes — Administracijas, kas Iidz Sim darbojas ka iestade ar
nosaukumu “Ventspils pilsétas dome” - kompetenci, struktiiru,
darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma nodroSinasanas
mehanismu.

Administracija ar1 turpmak darbosies lidzSingjas kompetences
ietvaros - ar mérki nodro$inat Domes un komiteju darba
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, veikt atbalsta funkcijas
paSvaldibas kompetences TstenoSana un citas funkcijas saskana ar
Administracijas un to struktiirvienibu nolikumiem.

Bitiskakas izmainas Administracijas darba organizacija ir saistitas
ar to, ka ta vairs nebls Ventspils valstspilsétas pasvaldibas
izpilddirektora vadita iestade, bet to vadis vipa l.vietnieks —
Ventspils domes administracijas vaditajs atbilstosi
Administracijas nolikuma noteiktajai kompetencei. Paklautibu par
Administracijas darbibu nodroSinas pasvaldibas izpilddirektors.
Vienlaikus ~ Administracijas nolikuma noteikts, ka tas
struktlirvientbu  nolikumus turpmak izdos Administracijas
vaditajs, sanemot paSvaldibas izpilddirektora saskanojumu.
Savukart jautajumus, kas saistiti ar Administracijas reorganizaciju
ar1 turpmak izskatis Dome.

3. Informacija par planoto
projekta ietekmi uz
pasvaldibas budzetu

Nav ietekmes

4. Informacija par planoto
projekta ietekmi uz

Nav ietekmes




Paskaidrojuma raksta Noradama informacija
sadalas

uznémejdarbibas vidi
pasSvaldibas teritorija

5. Informacija par Nolikuma projekts ir izskatits Likumibas komisija 23.09.2021. un
saskar’loéanu un Finansu komltejﬁ 06.10.2021.un 11.10.2021.

konsultacijam ar

privatpersonam

Sédes vaditajs,

Domes priekssedetajs J.Vitolin$




