Latvijas Republika
VENTSPILS PILSETAS DOME

LEMUMS

Ventspilt
2014.gada 24 janvari Nr.1
(protokols Nr.1;1)

Par noteikumu ,,Kartiba, kada noformejami
komand€&jumi un darba braucieni

Ventspils pilsétas pasvaldibas

amatpersonam (darbiniekiem)” apstiprinaSanu

Nolaka aktualizét un pilnveidot komand&umu un darba braucienu noforméSanas
kartibu Ventspils pilsétas pa$valdiba, nepiecieSams noteikt vienotu kartibu komand&umu un
darba braucienu noformésanai. Pamatojoties uz Valsts parvaldes likuma 72.panta pirmas dalas
2. punktu un 73. panta pirmas dalas 4. punktu, likuma ,,Par paSvaldibam” 41. panta pirmas
dalas 2. punktu, 12.10.2010. Ministru kabineta noteikumiem Nr. 969 ,Kartiba, kada
atlidzinami ar komand&umiem saistitie izdevumi”, ka arT nemot véra Ventspils pilsétas
domes Likumibas komisijas 16.01.2014. sédes ieteikumus un Ventspils pilsétas domes
Finan$u komitejas 17.01.2014. s€des atzinumu,

Ventspils pilsétas dome
nolemj:

1. Apstiprindt noteikumus ,,Kartiba, kada noformé&jami komand&umi un darba braucieni
Ventspils pilsétas pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)”, saskana ar pielikumu.

2. Atzit par spéku zaud&usu Ventspils pilsétas domes 13.02.1997. lémumu Nr.37 ,Par
Ventspils pilsétas domes, tas iestazu un uzpémumu darbinieku komand€jumu izdevumu
apmaksas kartibu”.

Sédes vaditajs, {/’

Domes priek$sédétaja 1.vietnieks /7

infrastruktiiras jautdjumos 7 J.Vitoling
Jauta o )

Nosutit:

4 - Priek$sédétajam un vina vietniekiem

3 - Izpilddirektoram un vina vietniekiem

14 eks.- kapitilsabiedribam, kas min&tas PaSvaldibas nolikuma 12.2.punkta
17 eks. - Domes nodalam

10 eks. - Pagvaldibas iestadem

1 - Barintiesai

50.eks.lieta bg




Pielikums

Ventspils pils€tas domes

2014.gada 24 janvara lemumam Nr. 1(protokols Nr.1;1)
,,Par noteikumu ,,Kartiba, kdada noformgjami komand&jumi
un darba braucieni Ventspils pils€tas pasvaldibas
amatpersonam (darbiniekiem)” apstiprinaSanu”

Noteikumi
»Kartiba, kada noforméjami komand&jumi un darba braucieni Ventspils pilsétas
pasvaldibas amatpersonim (darbiniekiem)”

L. Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada noformé&jami Ventspils pilsétas paSvaldibas (turpmak-
Pagvaldiba) amatpersonu (darbinieku) macibu un darba komand&umi (turpmak -
komandejums), darba braucieni un atlidzinami ar tiem saistitie izdevumi.

2. Noteikumi ir attiecinami uz:

2.1. Pa§valdibas amatpersonam (darbiniekiem), taja skaita:

2.1.1. Ventspils pilsétas Domes (turpmak - Dome) priek§sédétaju; Domes
priek$sédétaja vietniekiem (Domes priek§sédétaja 1.vietnieku infrastruktiiras
jautajumos, Domes priekssédétaja 1.vietnieku sadarbibas jautdjumos, Domes
priek$sédétdja vietnieku); Domes izpilddirektoru — (visi turpmak - Domes
amatpersona);

2.1.2. Domes administracijas darbiniekiem;

2.1.3. Ventspils pilsétas barintiesas priek$sédétaju un locekliem;

2.1.4. Pagvaldibas iestdzu vaditdjiem, pasvaldibas iestaZu amatpersonam
(darbiniekiem);

2.1.5. Domes deputatiem, kas neiepem algotus amatus Domé (turpmak — Domes

deputats);
2.2. personam, kuras nav darba attiecibas ar Pa$valdibu, bet kuras komand&uma noriko

Pa§valdiba (2.1.- 2.2. punktos noraditie turpmak — Komand&jama persona).

II. Komandéjuma noforméSanas un pieskirSanas kartiba

3. Komandg&jama persona var tikt nositita komand&juma sakara ar darba nepiecieSamibu vai
izvertéjot komandgjuma pieprasjumu. Komand&uma pieprasijumu par savu
komandéjumu raksta Domes amatpersona, Domes deputats, Domes struktiirvienibas
vaditdjs vai paSvaldibas iestades vaditdjs. Par Domes administracijas darbiniekiem un
Ventspils pilsétas barintiesas locekliem komand&uma pieprasijumu raksta Komand&jamas
personas struktiirvienibas vaditajs. Par paSvaldibas iestaZu darbinieku nositiSanu
ick§zemes komand&juma lemj paSvaldibas iestades vaditajs. Par paSvaldibas padotiba
esoSo izglitibas iestazu darbinieku nosiitiSanu iek$zemes komand&juma lemj attiecigas
izglitibas iestades vaditajs, saskanojot ar Izglitibas parvaldes vaditdju. Par personam,
kuras nav darba attiecibas ar PaSvaldibu, komand&uma pieprasijumu raksta Domes
amatpersona, Domes struktiirvienibas vaditajs vai paSvaldibas iestades vaditajs.
Komand&juma pieprasijuma tiek noradits:

3.1. Komand&jamas personas vards, uzvards un amats;
3.2. komand&juma noliiks, ilgums un vieta;
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3.3. apmaksdjamie komand&uma izdevumi (dienas nauda, planotie transporta izdevumi,
naktsmitnes izdevumi, macibu/dalibas maksa);

3.4. autotransporta un autovaditaja nepiecieSamiba;

3.5. finan$u lidzek]u avots, no kuriem tiks apmaksati komand€juma izdevumi;

3.6. avansa pieprasfjums, ja komandgjums paredz&ts uz arvalstim.

4. Komand&juma pieprasijjumam japievieno komand&uma nepiecieSamibu apliecinoSus
dokumentus (uzaicingjumu, pazinojumu par kursiem vai seminaru u.c.), ja tadi ir.

5. Komand&juma pieprasijums pirms iesnieg§anas Domes Vispargja nodala jasaskano:

5.1. o noteikumu 2.1.1. apak$punktda min&tajam personam ar Domes amatpersonu
atbilstosi Pasvaldibas nolikumam;

5.2. o0 noteikumu 2.1.5. apak§punkta minétajam personam ar Domes priek3sédétaju;

5.3. So noteikumu 2.1.2, 2.1.3. un 2.1.4. apak$punktos min&tajaim personam, izpemot
pasvaldibas iestazu darbiniekus, ar Domes amatpersonu, kura koording
Komandgjamas personas struktiirvienibas darbu atbilstosi Pagvaldibas nolikumam;

5.4. 80 noteikumu 2.2. apak$punktd minétajam personam ar Domes amatpersonu, kura
kura koordiné komand&juma pieprasitdja darbu atbilstosi Pasvaldibas nolikumam.

6. Ja Komand€jami persona dodas apmaksdjamu méacibu komand&juma, tad, papildus So
noteikumu 5. punktd minétajam saskanojumam, komand€juma pieprasijums ir jasaskano
ar attiecigas iestades gramatvedibu par finan$u lidzek]u pieejamibu macibu maksas
segSanai.

7. So noteikumu 3. - 6. punktu kartiba noforméts komand&juma pieprasfjums jaiesniedz
Domes Visparéja nodala iekSzemes komand&umam ne vélak ka divas, arvalsts
komandg&jumam ne vélak ka piecas darba dienas pirms komandgjuma sakuma.

Atseviskos steidzamibas gadijumos $T punkta pirmaja dala noteiktais termin§ var tikt

saisinats, pamatojoties uz Domes amatpersonas, kura atbilsto§i Pasvaldibas nolikumam

koordiné komand&juma pieprasitaja darbu, viz€jumu vai norikojumu.

8. Komandg&juma nostita:

8.1. S0 noteikumu 2.1.1. apakSpunktda min&tas personas ar tds Domes amatpersonas
rikojumu, kurai §adas tiesibas ir noteiktas atbilstosi Pagvaldibas nolikumam;

8.2. 30 noteikumu 2.1.5. apakS$punktd minétas personas ar Domes priekSsedétaja
rikojumu;

8.3. par&jas personas, iznpemot $o noteikumu 9. punkta minétos paSvaldibas iestazu
darbiniekus, ar Domes izpilddirektora rikojumu.

9. Pagvaldibas iestazu darbinieku arvalsts komand&umi pasvaldibas iestades vaditdjam, ne
vélak ka piecas darba dienas pirms komand&juma sakuma, ir rakstiski jasaskano ar Domes
amatpersonu, kura koording attiecigas iestddes darbu atbilstosi Pa§valdibas nolikumam.
Pieprasijumu noformé, ievérojot $o noteikumu 3.1. - 3.5. apakSpunktos noteikto.
Atseviskos steidzamibas gadijumos $T punkta pirmajd dala noteiktais termin$ var tikt
safsinats pamatojoties uz Domes amatpersonas, kura koordin€ attiecigds paSvaldibas
iestades darbu, atbilsto$i Pasvaldibas nolikumam, viz€umu vai norikojumu.

ST punkta noteikumi neattiecas uz Pa¥valdibas iestddes ,,Ventspils pils€tas domes

Izglitibas parvalde” sporta skolas ,,Spars” sporta treneru un izglitojamo arvalstu

komandg&jumiem.

ITI. Komandé&juma atskaite par drvalsts komandéjumu
10. Septinu darba dienu laikd pec arvalsts komandgjuma pédgjas dienas Komand&jamai

personai ir jaiesniedz atskaite par komand&umu (komand&uma gaitu) tai personai, kura
vinu komandgjusi atbilstosi §o noteikumu 8. punktam.




Iv.

11.

Darba braucienu noformeSana

Iesniegumu par Darba braucienu raksta darba brauciend norikotas personas
struktdrvienibas vaditajs, iesnieguma ietverot $o noteikumu 3.1. — 3.4. apakSpunktos
noradito informdciju. Iesniegums par Darba braucienu ir jaiesniedz Domes
izpilddirektoram saskanoSanai. Darba brauciena personu nosiita ar Domes izpilddirektora
rikojumu.

V. Ar komand&jumiem un darba braucieniem saistito izdevumu atlidzina3ana

12.

Izdevumi, kas rodas komand&juma laika, vai kas ir saistiti ar komand&umu, un darba
brauciena izdevumi, Komandgjamai personai tiek atlidzinati saskapa ar ar&jiem
normativajiem aktiem, kas nosaka ar komandgjumiem un darba braucieniem saistito
izdevumu atlidzinaSanu, ja ir ievérota $ajos noteikumos noteikta komandgjuma un darba
brauciena noformé&sanas kartiba.

13. Ne vélak ka divu darba dienu laikd péc komandéjuma p&dgjas dienas, Komand&jama

14.

VI.

15.

16.

persona iesniedz Domes izpilddirektoram iesniegumu par komandgjuma un darba
brauciena izdevumu atlidzina$anu, kam pievieno attiecigos izdevumus apliecinoSus
attaisnojuma dokumentus.

Ja Komand&jama persona tiek komandéta tikai uz vienu dienu un var atgriezties
pastavigaja dzivesvietd, ievérojot normativajos aktos noteikto darba un atpttas reZimu,
dienas nauda netiek izmaksata.

Nosléguma jautajumi

Pagvaldibas kapitalsabiedribas vai kapitalsabiedribas, kuras PaSvaldibai ne mazak ka 50%
kapitalda]u, valde par savu vai darbinieka komand&jumu uz arvalstim rakstiski, ne velak
ka piecas darba dienas pirms komandgjuma sakuma, inform€ attiecigo Domes
amatpersonu, kura koordiné kapitalsabiedribas darbu atbilsto$i Pasvaldibas nolikumam,
un Domes Kapitalparvaldibas nodalu. Pieprasijumu noformé, ievérojot $o noteikumu 3.1.-
3.4. apak$punktos noteikto.

Par 30 noteikumu ievéro3anu atbild Domes Visparéja nodala.

Sédes vaditajs

Domes priek§sédétaja 1.vietnieks / '
infrastruktiiras jautdjumos o J.Vitolins

e

Ventspils pilsétas domes

Yy
/ L " \’/'
Visparéjas nodalas vaditaja //?/(ﬁ/é}/ B.Glazovska
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