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                                        Dzīvokļu nodaļas

                                       N  O  L  I  K  U  M  S       

   1. Vispārīgie noteikumi
1.1.Ventspils pilsētas domes Dzīvokļu nodaļa (turpmāk tekstā-Dzīvokļu nodaļa) ir Ventspils pilsētas pašvaldības pārvaldes struktūrvienība, kas nodrošina Ventspils pilsētas pašvaldības nodoto autonomo un Latvijas Republikas likumdošanā paredzētā kārtībā deleģēto atsevišķo funkciju un uzdevumu izpildi dzīvokļa jautājumu risināšanai, kā arī citu Ventspils pilsētas domes deleģēto jautājumu risināšanu.
1.2.Dzīvokļu nodaļa nav juridiska persona, tai ir zīmogs ar Latvijas Republikas valsts mazā ģerboņa attēlu un Dzīvokļu nodaļas nosaukumu.
1.3.Dzīvokļu nodaļa savā darbībā ievēro normatīvos aktus, Ventspils pilsētas pašvaldības nolikumu, lēmumus, rīkojumus, šo nolikumu.

1.4.Dzīvokļu nodaļa savas funkcijas un uzdevumus veic patstāvīgi, sadarbojoties ar Ventspils pilsētas domi, Ventspils pilsētas pašvaldības struktūrvienībām un pārvaldes vienībām, valsts un citu pašvaldību institūcijām, kā arī citiem publisko un privāto tiesību subjektiem.
             2. Dzīvokļu nodaļas galvenās funkcijas
2.1.Dzīvokļu nodaļas galvenās funkcijas ir:

2.1.1.veikt to personu uzskaiti, kurām ir nepieciešama pašvaldības palīdzība dzīvokļa jautājumu risināšanā;

2.1.2.katru gadu, Saistošo noteikumu noteiktajā kārtībā un termiņā, aktualizēt palīdzības reģistros iekļauto personu kārtas numurus, kurām nepieciešama pašvaldības palīdzība dzīvokļa jautājumu risināšanā;

2.1.3.gatavot priekšlikumus Domei par pašvaldībai piederošās vai nomātās dzīvojamās telpas izīrēšanu un dzīvojamo telpu apmaiņu;

2.1.4.reģistrēt noslēgtos valsts un pašvaldības dzīvojamās telpas īres līgumus;
2.1.5.reģistrēt ziņas par personu deklarētajām dzīvesvietām un veikt deklarētās dzīvesvietas ziņu anulēšanu saskaņā ar Dzīvesvietas deklarēšanas likumu;
2.1.6.noformēt un izsniegt Ventspils pilsētas domes lēmumu izrakstus par dzīvojamās telpas izīrēšanu, dzīvojamo telpu apmaiņu, dzīvojamo telpu īres līgumu noslēgšanu ar personām; 
2.1.7.veikt neizīrēto pašvaldības dzīvojamo telpu uzskaiti;
2.1.8.gatavot priekšlikumus Domei par sociālā dzīvokļa izīrēšanu personām, kuras atzītas par tiesīgām īrēt sociālo dzīvokli, veikt šo sociālo dzīvokļu uzskaiti un sociālo dzīvokļu īres līgumu reģistrāciju; 
2.1.9.organizēt apmeklētāju pieņemšanu, viņu iesniegumu, priekšlikumu un sūdzību savlaicīgu izskatīšanu normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā;
2.1.10.nodrošināt apmeklētājiem kvalitatīvu pakalpojumu un informācijas sniegšanu;
2.1.11.savas kompetences ietvaros kontrolēt Domes sēdēs pieņemto lēmumu izpildi;
2.1.12.nodrošināt Dzīvokļu nodaļas pārziņā esošās Dzīvokļu komisijas darba organizatorisko un tehnisko apkalpošanu.
                        3. Dzīvokļu nodaļas tiesības 

                              un darba organizācija
3.1. Dzīvokļu nodaļai ir šādas tiesības:
 3.1.1.nepieciešamības gadījumā pieprasīt un saņemt no Ventspils pilsētas pašvaldības struktūrvienībām un pārvaldes vienībām slēdzienus un citus dokumentus, kas nepieciešami nodaļas kompetencē esošo uzdevumu un pienākumu izpildei;

3.1.2.izstrādāt Ventspils pilsētas domes lēmumu projektus, aizstāvēt    Dzīvokļu nodaļas viedokli darba grupās, domes komisijās, komitejās, sēdēs;
3.1.3.apsekot dzīvokļus un dot norādījumus saistībā ar dzīvokļu apsekošanas rezultātiem;

3.1.4.Ventspils pilsētas domes vārdā risināt jautājumus par dzīvokļu iegādi, kārtot ar to visas saistītās formalitātes un piedalīties attiecīga Domes  lēmuma projekta sagatavošanā. 
3.1.5.Sagatavot un izdot administratīvos aktus atbilstoši Latvijas Republikas likumdošanas noteiktajām normām.
3.2. Dzīvokļu nodaļas darbu organizē un vada nodaļas vadītājs, kurš  atbild par nodaļas pienākumu un uzlikto uzdevumu izpildi. Nodaļas vadītāju pieņem darbā un atbrīvo no darba Ventspils pilsētas domes izpilddirektors.
3.3. Dzīvokļu nodaļas štatu sarakstu apstiprina, pieņem un atbrīvo no darba tās darbiniekus Ventspils pilsētas domes izpilddirektors, pamatojoties uz Dzīvokļu nodaļas vadītāja ieteikumu.
3.4. Dzīvokļu nodaļas vadītājam ir šādas tiesības un pienākumi:     3.4.1.noteikt nodaļas darbinieku atbildības apmēru, izstrādāt katra darbinieka amata aprakstu un darba uzdevumus, savas kompetences ietvaros izdot Dzīvokļu nodaļas iekšējos rīkojumus un dod norādījumus;      3.4.2.nodrošināt darba kārtības, darba tiesību normatīvo aktu, darba aizsardzības, drošības tehnikas, ugunsdrošības noteikumu ievērošanu un nodaļas funkciju veikšanai nodoto materiālo vērtību saglabāšanu.
3.5. Dzīvokļu nodaļas vadītāja prombūtnes laikā viņa amata pienākumus izpilda viņa vietnieks. 
3.6. Dzīvokļu nodaļas darbinieku darba apmaksa tiek veikta saskaņā ar Domes apstiprināto vienoto darba samaksas un materiālās stimulēšanas sistēmu.
3.7. Dzīvokļu nodaļas darbinieku pienākums ir neizpaust trešām personām ierobežotas pieejamības informāciju, kas tiem kļuvusi zināma sakarā ar darba pienākumu pildīšanu.

3.8. Dzīvokļu nodaļas darbinieki ir valsts amatpersonas.
3.9. Dzīvokļu nodaļa kārto savu iekšējo lietvedību, atbilstoši Ventspils pilsētas domes apstiprinātajai lietu nomenklatūrai.

3.10. Dzīvokļu nodaļa veic Dzīvokļu nodaļas dokumentu arhivēšanu atbilstoši Ventspils pilsētas domes apstiprinātajai lietu nomenklatūrai.

                         4. Dzīvokļu nodaļas atbildība

4.1. Dzīvokļu nodaļa atbild par šajā nolikumā minēto funkciju un uzdevumu izpildi.
4.2. Dzīvokļu nodaļas izdotos administratīvos aktus un faktisko darbību var apstrīdēt Domes izpilddirektoram.         
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