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VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Juras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, fakss: 63601118, e-pasts: dome@ventspils.lv

REGLAMENTS

2024.gada 18.aprilt Ventspili Nr.1

(protokols Nr.9; 20.§)
Ventspils valstspilsétas pasvaldibas darba reglaments
Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 50.panta otro dalu
L. Visparigais jautajums

Sis reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes (turpmak —
Dome) sédes norises kartibu, Domes un tas izveidoto institliciju — komiteju un komisiju darba
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, Domes l@mumu projektu sagatavosanas kartibu, privato
tiesibu Iigumu noslégsanas un iek$gjo normativo aktu izdoSanas kartibu, ka arT kartibu, kada Domes
priekssédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un dokumentu nodosanu jaunajam Domes
priekss€detajam, un citus Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

1L Domes séZu reglaments

Domes sédes ir kartgjas un arkartas. Domes kartgjas sédes notiek ne retak ka vienu reizi ménesi. Par
nakamas kartgjas Domes s€des sasauksanas datumu lemj kart&ja Domes s€d&.

Personu, kuras uzaicinatas piedalities Domes séd€s, ka arT pils€tas iedzivotaju un plassazinas lidzeklu
parstaviju registraciju organizé Ventspils valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — Pa$valdiba) iestades
“Ventspils domes administracija” (turpmak — Domes administracija) Vispargja nodala.

Katra Domes deputata pienakums ir piedalities Domes sedeés. Domes deputata neieraSanas se€de
gadijuma jainform&€ Domes administracijas Vispargja nodala. Domes séde piedalas Pasvaldibas
izpilddirektors, vina vietnieki, Domes administracijas Juridiskas nodalas, FinanSu nodalas, Pils€tas
marketinga nodalas un Vispargjas nodalas vaditaji. Citam Pasvaldibas amatpersonam un darbiniekiem
japiedalas Domes sedg, ja tiek izskatits attiecigas institiicijas kompetences jautajums vai arl tas
noraditas Domes 1émuma projekta saskanos$anas lapa ka uzaicinamas personas.

Gadijumos, kad atbilstosi Pasvaldibas nolikumam Domes priek§sedétajs Domes sedi ir noteicis
attalinatu vai noteicis, ka Domes s€dé kads no deputatiem piedalisies attalinati, Domes deputats
uzskatams par klatesoSu un ir tiesigs piedalities balsoSana, ja vinam ir nodrosinata tehniska iesp&ja
piedalities s€d€, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, un ir nodrosinata elektroniska
balsoSana tieSsaisté. Registracija attalinatai dalibai sédé notiek elektroniska vietng, kurai piekluves
informacija tiek nositita uz Domes deputata elektroniska pasta adresi (vards.uzvards@ventspils.lv).
Domes s€dé klatesoSos (s€des norises vieta un tieSsaisté registréto) deputatus fiksé Domes sédes
vaditajs Domes s€des sakuma, parliecinoties par kvoruma esamibu. Citu personu piekluve Domes s€dé
izmantotajam tieSsaistes videokonferences sarunu rikam tiek nodroSinata p&c personas attieciga
pieprasljuma sanems$anas e-pasta: dome@ventspils.lv vai p&c Pasvaldibas iniciativas. Persona
nodrosina att€la redzamibu par savu klatbiitni.
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Domes sédi vada Domes priekssedetajs vai vina vietnieks (turpmak — Domes s€des vaditajs).

Domes sédes vaditajs:

7.1.parliecinas par kvoruma esamibu;

7.2. atklaj, partrauc un slédz sedi;

7.3.vada sedi atbilstosi Reglamenta prasibam,;

7.4.dod vardu zinotajam;

7.5.vada debates - dod vardu deputatiem, kas piedalas debates, atklaj un sledz debates;

7.6.1erosina jautajumu nobalsosanu;

7.7.1zsludina partraukumus séde un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja s€de jaturpina cita diena;
7.8.veic citas darbibas Domes sédes norises nodrosinasanai.

Domes sédes jautajumu apspriesanai ir $ada seciba:

8.1.zinojums;

8.2. deputatu jautajumi;

8.3. debates;

8.4.zinotaja galavards, ja vins to ludz;

8.5.Domes s€des vaditaja viedoklis;

8.6.balsosana;

8.7.deputata izteikSanas par balsoSanas motiviem, ja vin$ to pieprasa.

Atlauju runat Domes s€d€ dod sédes vaditajs.

Domes sédes vaditajs ir tiesigs aizradit personam, kuras neievéro Domes s€des kartibu. Ja Domes
deputats atkartoti neievéro Domes sédes kartibu, tas tiek fikséts protokola. Ja Domes s€des kartibu
atkartoti neievero citas personas, s€des vaditajam ir tiesibas izraidit So personu no Domes s€des norises
telpas. ledzivotajiem un citam personam, kuras ir klat Domes s€dg, nav tiesibu piedalities debat&s un
traucet Domes s€des gaitu.

Domes seédeé par lemuma projektu zino attiecigas institiicijas, kas sagatavojusi Domes lémuma
projektu, vaditajs vai cita persona, kuras kompetencg ietilpst izskatamais jautajums. Pargjos gadijumos
Domes sédg par sagatavoto Domes 1émuma projektu zino ta iesniedzgjs.

Domes séd&€s zinojumam par izskatamo jautajumu tiek dotas ne vairak ka piecas miniites. Zinojumam
atveleto laiku var pagarinat Domes s€des vaditajs.

P&c zinojuma Domes deputatiem ir tiesibas uzdot zinotajam jautajumus par izskatamo jautajumu. Ja
par kadu konkrétu jautajumu uz Domes s€di ir uzaicinatas ieinteresétas personas, eksperti, tad pec
zinojuma s&des vaditajs var dot tam vai citam klatesosam personam vardu. Tikai pec tam tiek atklatas
debates.

Ja par vienu un to pasu jautajumu sagatavoti vairaki Domes lémuma projekta varianti un tie izskatiti
komiteja, kuras kompetence ir izskatamais jautajums, attiecigas komitejas priekssedetajs Domes s€de
zino par argumentiem, kadi ir bijusi komitejas séde, skatot sagatavotos Domes lemumu projektus.

Ja Domes sed¢€ debates netiek atklatas, Domes deputati uzreiz balso par Domes lémuma projektu.
Debatgs var uzstaties tikai Domes deputati. Debates, uzstajoties par vienu jautajumu, katram runatajam
tiek dotas piecas miniites, bet atkartoti var uzstaties vl vienu reizi — piecas miniites. Zinotajam ir
tiesibas uz galavardu p&c debatem.

Ja Domes deputats runajot debatés neievéro Domes s€des kartibu, tad Domes sédes vaditajs var
partraukt vina uzstasanos debat€s un turpmak, apspriezot konkréto Domes 1€émuma projektu, vinam
vards vairs debat€s var netikt dots.

Domes sédes notiek valsts valoda. Seéd€s izskatamajiem Domes lémuma projektiem un citiem
dokumentiem jabut iesniegtiem valsts valoda.

Labojumi vai grozijumi iesniegtaja Domes l@muma projekta var tikt iesniegti mutiski vai rakstveida.
Gadijumos, ja izsludinataja s€des darba kartiba ieklautais Domes lémuma projekts tiek papildinats ar
mutiskiem priekSlikumiem taja, deputata runas laiks nedrikst parsniegt piecas mindtes, pretgja
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gadijuma priekslikumi jaiesniedz rakstveida. Labojumiem vai grozijumiem jabit iesniegtiem lidz
bridim, kamer tiek slégtas debates par konkréto jautajumu.

Ja iesniegti labojumi vai grozijumi iesniegtajam Domes lémuma projektam, tad vispirms jabalso par
labojumu vai grozijumu veiks$anu izskatamaja Domes [émuma projekta, nevis par pamatdokumentu.
Ja tiek iesniegti vairaki labojumi vai grozijumi, balso$ana par labojumiem vai grozijumiem notiek to
iesniegSanas seciba. Grozijumi nav pielaujami Domes lémuma, ko iesniedz Ministru kabinets vai vides
aizsardzibas un regionalas attistibas ministrs, ja vien to neliidz pats iesniedz&js vai ta pilnvarots
parstavis.

Dome lémumus pienem ar klatesoSo Domes deputatu balsu vairakumu, ja likuma nav paredzets citadi.
Domes lémumus pienem balsojot "par", "pret" vai "atturoties". Reglamenta 5.punkta noraditajos
gadijumos elektroniska balsosana tieSsaiste Domes s€de tiek veikta, deputatam nosaucot savu
balsojumu vardiski: “par”, “pret” vai “atturas” un savu balsojumu apstiprinot elektroniski balsojot
tieSsaiste. BalsoSanas rezultatus pazino Domes s€des vaditajs.

Ja balsojot deputats ir kladijies, vinam par to ir japazino s€des vaditajam pirms balsoSanas rezultatu
pazinoSanas, pretgja gadijuma balsojuma izmainas netiek nemtas vera.

Ja balsosana notiek ar véléSanu zimém, no Domes deputatiem tiek ieveleta balsu skaitianas komisija
vismaz trTs loceklu sastava, kura visi vai vairak ka puse ir deputati. Saja gadfjuma balsu skaitisanas
rezultatus iesniedz Domes sédes vaditajam, kurs pazino balsoSanas rezultatus.

Ja Domes deputats izmanto iespgju izteikties par balsoSanas motiviem péc balsosanas, tad tas var
izteikties vienu reizi un izteikSanas laiks nevar parsniegt piecas miniites.

Ja Domes s€des darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena s€des diena, séde tiek turpinata
nakamaja diena vai diena, par kuru vienojas deputati.

Ja Domes s€des darba kartiba iek]autos jautajumus nevar izskatit kvoruma trukuma del, sedes vaditajs
Domes s&di sleédz un atbilstosi Pasvaldibu likumam nosaka atkartotas s€des norises laiku un vietu.
Domes sédes protokolésanu, tas audiovizualo tieSraidi un ierakstu nodroSina Domes administracijas
Vispargja nodala. Domes administracijas Pilsétas marketinga nodala, ievérojot likuma noteiktos
informacijas pieejamibas ierobezojumus, nodroSina Domes s&des audiovizuala ieraksta ievietosanu
Pasvaldibas timek]vietn€ www.ventspils.lv ne velak ka piecu darbdienu laika pec Domes s&des.
Domes sédes protokolu paraksta Domes s€des vaditajs un sédes protokolétajs ne velak ka piektaja
darbdiena péc Domes sédes. Ja Domes s€des vaditajs vai sédes protokol&tajs ir prombttn€, Domes
sédes protokolu paraksta attiecigas personas amata pienakumu izpilditajs.

Domes seédé pienemtos Domes 1@mumus paraksta Domes sédes vaditajs. Ja Domes sédes vaditajs ir
prombiitng, Domes lémumu paraksta vina pienakumu izpilditajs. Domes s€de izskatita Domes lémuma
sagatavoSanu parakstisanai nodroSina Domes administracijas Vispargja nodala, kas Domes lemumu
parakstiSanai nodod ne velak ka piecu darbdienu laika pec Domes sedes.

Pielikumu (-us) Domes 1@émumam, iznemot informativa rakstura materialus (fotofiksacijas, situacijas
planus, izdrukas no publiskajam vietn€m u.c.) paraksta Domes s€des vaditajs un tas PaSvaldibas
institlicijas vaditajs, kas sagatavojusi [éemumu, iznemot gadijumus, ja normativajos aktos noteikta cita
kartiba.

Domes administracijas Vispargja nodala nodrosina Domes s€d@ pienemto Domes 1émumu nosttisanu
lémuma noraditajiem adresatiem, ka ar1 Domes sédé pienemto Domes 1€mumu, Domes s€des
protokolu nosiitiSanu Domes administracijas Pilsétas marketinga nodalai ievietosanai PaSvaldibas
timeklvietne www.ventspils.lv ne velak ka triju darbdienu laika p&c to parakstiSanas.

Domes administracijas Vispargja nodala nodrosina Domes sédes audiovizuala ieraksta glabasanu
atbilsto§i Domes administracijas lietu nomenklatirai. Domes administracijas Pilsetas marketinga
nodala nodroSina Domes s€des audiovizuala ieraksta pieejamibu PaSvaldibas timek]lvietng
www.ventspils.lv piecus gadus.
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II1. Domes komiteju séZu reglaments

Komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina $adas Domes administracijas
struktiirvienibas:
33.1. Finan$u komiteju — Domes administracijas Finansu nodala;
33.2.  Socialo jautajumu komiteju — Domes administracijas Vispargja nodala;
33.3. Izglitibas, kultiiras un sporta jautajumu komiteju — Domes administracijas Visparéja nodala;
33.4. Pilsétas attistibas jautdjumu komiteju — Domes administracijas Arhitektiras un
pilsétbiivniecibas nodala.
Atbildigo darbinieku par komitejas organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nozimé komiteju
apkalpojosas Domes administracijas struktiirvienibas vaditajs (turpmak — atbildigas nodalas vaditajs).
Komiteju sédes sasauc péc nepieciesamibas.
Komitejas seédes norises laiku, vietu un formatu nosaka komitejas priekSseédetajs, par ko informé
atbildigas nodalas vaditaju ne vélak ka tris dienas pirms kartgjas komitejas s€des un ne velak ka tris
stundas pirms arkartas komitejas s€des. Atbildigas nodalas vaditajs sagatavo priekslikumus komitejas
sédes darba kartibai un veic citas funkcijas, lai nodrosinatu komitejas s€des norisi.
P&c komitejas s€des darba kartibas apstiprinasanas atbildigas nodalas vaditajs nodrosina komitejas
loceklu inform&sanu par komitejas s€zu vietu, laiku, formatu un darba kartibu ne vélak ka 48 stundas
pirms kartgjas komitejas s€des un ne vélak ka 2 stundas pirms arkartas komitejas sedes. Komitejas
locekli tiek informéti elektroniska veida, nosiitot informaciju uz personai pieskirto Pasvaldibas oficialo
elektroniska pasta adresi: vards.uzvards@ventspils.lv. Pazinojumu par komitejas s€des darba kartibu,
norises laiku un vietu péc komitejas s€des sasaukSanas komiteju apkalpojosa struktiirvieniba
nekavgjoties, bet ne velak ka 48 stundas pirms kart§jas un ne vélak ka 3 stundas pirms arkartas
komitejas sedes, nosiita Domes administracijas Vispargjai nodalai, kas, sadarbiba ar Domes
administracijas Pilsétas marketinga nodalu, nodrosina minétas informacijas public€Sanu Pasvaldibas
timeklvietne www.ventspils.lv.
Materialu pieejamiba par komitejas s€des darba kartiba ieklautajiem jautajumiem komitejas locekliem
tiek nodroSinata Sanaksmju vadibas sistemas elektroniskaja timeklvietne ne velak ka 24 stundas pirms
komitejas kartgjas sedes un ne velak ka 2 stundas pirms arkartas komitejas sedes.
Finansu komitejas séde, kuras darba kartiba ir ieklauts jautajums par PaSvaldibas iepirkumu
paredzamo maksimali pielaujamo ligumcenu, notiek pirms pretendentu piedavajumu atverSanas.
Materialiem - pamatotam prognoz€jamas Iigumcenas projektam un citai informacijai, kas
nepiecieSama komitejas 18émuma pienemsanai, jabit iesniegtiem Domes administracijas FinanSu
nodala divas stundas pirms attiecigas Finansu komitejas sédes sakuma un tie konfidencialitates
noliikos komitejas locekliem tiek izdaliti komitejas séde.
Komitejas s€de nedrikst notikt vienlaikus ar Domes sédi. Komitejas s@de var notikt Domes s€des
partraukuma.
Gadijumos, kad atbilstosi Pasvaldibas nolikumam komitejas priekSsédetajs komitejas s&di ir noteicis
attalinatu vai noteicis, ka komitejas s€d€ kads no deputatiem piedalisies attalinati, Komitejas loecklis
uzskatams par klatesoSu un ir tiesigs piedalities balsoSana, ja vinam ir nodrosinata tehniska iesp&ja
piedalities s€d€, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku, un ir nodrosinata elektroniska
balsosana tieSsaisté. Registracija dalibai s€dé notiek elektroniskas sazinas vietn€, kurai piekluves
informacija tiek nosiitita uz Domes deputata elektroniska pasta adresi (vards.uzvards@ventspils.lv).
Komitejas sédé klatesoSos (s€des norises vieta un tieSsaisté registréto) deputatus vardiski fikse
komitejas s€des vaditajs sedes sakuma, parliecinoties par kvoruma esamibu. Pilsétas iedzivotaju vai
citu personu piekluve komitejas sed€ izmantotajam tieSsaistes videokonferences sarunu rikam tiek
nodro§inata péc personas attieciga pieprasijuma sanemsanas e-pastd: dome@ventspils.lv vai péc
Pasvaldibas iniciativas. Persona nodrosina attéla redzamibu par savu klatbutni.
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Elektroniska balso$ana tieSsaisteé komitejas s€de tiek veikta, komitejas loceklim nosaucot savu
balsojumu vardiski: “par”, “pret” vai “atturas” un savu balsojumu apstiprinot elektroniski balsojot
tieSsaiste.

Ja uz komitejas s€di nav ieradies komitejas loceklu vairakums, komitejas priekSsédetajs sasauc
atkartotu komitejas sédi ne vélak ka péc septinam dienam. Ja uz atkartoto komitejas sédi nav ieradies
komitejas loceklu vairakums, komitejas priek§s€detajs par to zino Domes prieksseédetajam.

Komiteju sédes ar klatesoSo komitejas loceklu balsu vairakumu pienem atzinumus par izskatamajiem
Komitejas var noturét apvienotas sédes, ja tam ir jaizskata jautajumi, kas skar vairaku komiteju
kompetenci. Komiteju apvienota séde var notikt, ja taja piedalas vairak neka puse no katras komitejas
locekliem. Komiteju apvienoto sédi sasauc un vada tas komitejas priekSsédetajs, kura ierosinajusi
sasaukt apvienoto sédi, vai komiteju priekssédétaji vienojas, kur§ no viniem vadis apvienoto sédi. Ja
séde piedalas Finansu komiteja, sédi vada Domes prieks§sedetajs. Lemumu pienem ar klatesoSo
komiteju loceklu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas Iidzigi, izSkirosa ir tas komitejas priekSsédetaja
balss, kurs§ vada kopigo sédi.

Komitejas séZzu protokoleSanu un to audio ierakstu veic atbildigds nodalas vaditaja noziméts
darbinieks, protokolu paraksta komitejas priekSsédetajs un seédes protokolétajs. Ja kads no komitejas
locekliem nepiekrit pienemtajiem l€mumiem, vin$ var iesniegt sava viedokla izklastu, ko Iidz
nakamajai komitejas s€dei pievieno protokolam, ja vien citos argjos normativajos aktos nav noteikts
citadi.

Pec komitejas sedes komiteju apkalpojosa struktirvieniba nodroS§ina komitejas seédes audioieraksta
nodosanu glabasanai Domes administracijas Vispargjai nodalai, ka art nekavegjoties pec parakstiSanas
iesniedz tai parakstito komitejas seédes protokolu, vienlaikus nosiitot uz e-pastu:
domes.sedes @ventspils.lv parakstito komitejas s€des protokolu DOCX faila formata, kura ievéroti
likuma noteiktie informacijas pieejamibas ierobezojumi. Domes administracijas Vispargja nodala
nodro$ina komitejas sédes audioieraksta publisko pieejamibu un uzglabasanu piecus gadus, ka ar1
sadarbiba ar Domes administracijas Pilsétas marketinga nodalu nodro$ina komitejas s€des protokola
publicéSanu PaSvaldibas timeklvietne www.ventspils.lv triju darbdienu laika p&c ta parakstiSanas,
ieveérojot likuma noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus.

Komiteju s€zu protokolu glabasana tiek veikta atbilstosi Domes administracijas dokumentu
parvaldibas kartibai.

IVv. Komisiju séZu reglaments

Domes izveidoto komisiju sédes notiek klatieng vai attalinati. Komisiju seédes nedrikst notikt
vienlaicigi ar Domes s&di, iznemot, ja komisijas s€de notick Domes s€des partraukuma. Komisijas
darba organizaciju regulg attiecigas komisijas nolikums.

Komisiju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina 1émuma par komisijas izveidoSanu

noradita Domes administracijas struktiirvieniba vai Pasvaldibas iestade, kas:

50.1. saskano planotas komisijas s€des norises vietu, laiku, formatu un darba kartibu ar komisijas
priek$sedetaju;

50.2. nodrosina komisijas loceklu inform&Sanu par komisijas s€des norises laiku, vietu, formatu un
darba kartibu ne vélak ka 48 stundas pirms kartgjas komisijas s€des un ne velak ka 3 stundas pirms
komisijas arkartas sedes;

50.3. nodrosina komisiju séd€s izskatamo materialu pieejamibu komisijas locekliem Sanaksmju
vadibas sist€mas elektroniskaja timek]vietne, ne velak ka 24 stundas pirms kartgjas sédes un ne
velak ka 3 stundas pirms komisijas arkartas seédes;

50.4. ne velak ka tris darbdienas pirms komisijas norises vai, ja min€to terminu nav iespgjams
ieverot, nekavejoties pec s€des sasauksanas, nosita informaciju par komisijas s€des norises laiku
un darba kartibu Domes administracijas Vispargjai nodalai uz e-pastu: domes.sedes @ventspils.lv,
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kas sadarbiba ar Domes administracijas Pils€tas marketinga nodalu nodroSina sanemtas
informacijas publicgéSanu Pasvaldibas timek]vietné www.ventspils.lv;

50.5. tris darbdienu laika p&c komisijas sédes protokola parakstiSanas komisijas nolikuma noteiktaja
termina, iesniedz Domes administracijas Vispargjai nodalai, parakstito komisijas sédes protokolu,
vienlaikus uz e-pastu: domes.sedes@ventspils.lv nosiitot komisijas s€des protokolu DOCX faila
formata, kura ieveroti likuma noteiktie informacijas piecjamibas ierobezojumi. Domes
administracijas Vispargja nodala sadarbiba ar Domes administracijas Pils€tas marketinga nodalu
nodroSina komisijas s€Zu protokolu publicéSanu Pasvaldibas timeklvietneé www.ventspils.lv,
ieveérojot likuma noteiktos informacijas pieejamibas ierobezojumus;

50.6. nodroSina PaSvaldibas institiciju inform&Sanu par komisijas s€dé izskatito jautajumu un
saistiba ar to veicamajam darbibam.

Komisijas var noturét kopigas sédes, komisiju priek§sédetajiem vienojoties par kopigas sédes vaditaju,

ja tajas izskatamie materiali attiecas uz divam vai vairak komisijam.

Dome péc komisijas priek§s€detaja ierosinajuma var izslégt attiecigo komisijas locekli no komisijas

sastava, ja vin$ vairak neka piecas reizes péc kartas bez attaisnojosa iemesla nav piedalijies komisijas

séde.

Uz Domes izveidotajam komisijam, kuru izveidoSanas nepiecieSamibu nosaka specialas tiesibu

normas, $aja Reglamenta nodala ietvertais regul&jums attiecas tiktal, ciktal normativie akti nenosaka

citadi.

V. Domes lemumu projektu sagatavoSanas kartiba

Dome pienem l@mumus un normativos aktus (turpmak — Domes lémumi). Domes [émumu projektus
izskatiSanai Domes sed¢ atbilstosi $a Reglamenta prasibam sagatavo:

54.1. Domes administracijas struktiirvienibas un PaSvaldibas iestades;

54.2. kapitalsabiedribas, kuras Pasvaldibai pieder kapitala dalas;

54.3.  Domes deputati;

54.4. arkartas Domes s€des ierosinatajs;

54.5. cita persona uz likumiska vai ligumiska deleg&juma pamata.

Vispargja kartiba sagatavota lémuma projekta formai jaatbilst dokumentu noforméSanas
prasibam. Leémums noformgjams rakstveida, valsts valoda un uz Domes veidlapas. Lemuma projekta
norada:

55.1. dokumenta veida nosaukumu —,,LEMUMA PROJEKTS”;
55.2. lemuma projekta pienemsanas vietas nosaukumu — ,,Ventspili”’;
55.3. datumu un vardus: saisinagjumu —,Nr. _ ~un,(protokols Nr.  ;  §)”;
55.4. lémuma projekta nosaukumu, kuram péc biitibas jaatbilst lemuma saturam;
55.5. lémuma projekta pamatojuma dalu, kura norada:
55.5.1. tiesisko pamatojumu, ka arT lietderiguma pamatojumu, ja tads ir;
55.5.2. atsauci uz attiecigo Domes komisiju un komiteju, kura jautajums vai léemuma projekts
1zskatits;
55.5.3. citus argumentus un apsveérumus, kurus l@muma projekta gatavotajs vai iesniedzgjs
uzskata par biitiskiem;
55.6. nolémuma dalu, kuru sak ar vardiem ,,Ventspils valstspilsétas pasvaldibas dome nolemj:”;
55.7. noradi, no kadiem Iidzekliem tiek paredz&ts 1émuma izpildes nodrosinajums, ja jautajuma
izpilde saistita ar Pasvaldibas budzeta Iidzek]u izlietoSanu;
55.8.  noradi par izpildes un informacijas sniegSanas terminiem, ja tadi nepiecieSami,
55.9. noradi uz amatpersonu, kam uzdota 1émuma izpildes kontrole, ja tada ir;
55.10. citu informaciju, argumentus un apsvérumus, kurus lémuma projekta sagatavotajs vai
iesniedzgjs uzskata par butiskiem;
55.11. lemuma projekta paraksta zona norada Domes s€des vaditaja amatu, vardu un uzvardu;
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56.

57.

8.

59.

60.

61.
62.

63.

64.

65.

55.12. lemuma projekta sagatavotaja vardu, uzvardu, kontaktinformaciju — talrupa numuru,
elektroniska pasta adresi;

55.13. noradi par personam vai institiicijam, kam I[émuma projekts nostitams izpildei vai informacijai.

Normativa akta projekts noformé&jams atbilsto$i normativo aktu projektu sagatavoSanas noteikumiem.

Normativa akta projektam pievieno paskaidrojuma rakstu, kura ietverama Pasvaldibu likuma noradita

informacija, ja likums nenosaka citadi.

Par Domes [émuma projekta tiesiskumu, ka ari ta atbilstibu Reglamentam savas kompetences ietvaros

atbild attieciga Domes 1€muma projekta sagatavotajs. Par Domes l@mumam pievienoto materialu

tiesiskumu atbild So materialu sagatavotajs. Reglamenta 59.punkta min&to institiiciju amatpersonas,
kuras vizgjusas attiecigo Domes [émuma projektu, atbild par ta atbilstibu attiecigo nozari regul&joso
normativo aktu prasibam savas kompetences ietvaros.

Atbilstosi Reglamenta 55. un 56. punktam sagatavotam Domes lémuma projektam pievieno:

58.1. saskanoSanas lapu, kuru paraksta Domes lémuma projekta sagatavotajs un kurd ietvertas
Domes lémuma projekta saskanotaju vizas, noradits zinotajs Domes s€éd€, Domes l1émuma projekta
sagatavotajs un personu saraksts, kuras uzaicinamas uz Domes s&di par izskatamo jautajumu;

58.2. ar Domes administracijas Pilsétas marketinga nodalu saskanotu informaciju plassazinas
lidzekliem (preses relize) par Domes [émuma projektu;

58.3. lemuma projekta pielikumus, kurus ar savu parakstu apliecina institiicijas, kas gatavojusi
lémuma projektu, vaditajs un dokumenta sagatavotajs, ja tas ir tehniski iespgjams;

58.4. normativa akta konsolidéto redakciju - gadijuma, ja ar normativa akta projektu paredzéti
grozijumi vai cita veida izmainas Domes ieprieks pienemtajos normativajos aktos;

58.5. citus izzinas materialus, kuru Domes 1émuma projekta sagatavotajs uzskata par biitiskiem.

Reglamenta 58.1.apakSpunkta noraditaja Domes lémuma projekta saskanoSanas lapa Domes [émuma

projekta sagatavotajs nodroSina saskanojuma vai viedokla par attiecigo Domes 1@muma projektu

sanems§anu no:

59.1. Domes administracijas FinanSu nodalas, ja Domes lémuma projekta jautajumi saistiti ar
pasvaldibas budzetu;

59.2.  citam PaSvaldibas institticijam, kuru darbiba ir saistita ar izskatamo Domes [émuma projektu;

59.3. Domes administracijas Juridiskas nodalas;

59.4. attieciga Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka, ja tas skar ta kompetencé esosSu jautajumu;

59.5. Pagvaldibas izpilddirektora.

Komiteja iesniedz izskatiSanai Domes 1€muma projektu, kas noforméts un saskanots atbilstosi

Reglamenta 58. un 59.punktam.

Domes priekssedetajs nosaka komiteju, kura izskatams Domes 1émuma projekts.

P&c Domes lemuma projekta izskatiSanas komiteja, Domes priek$sedetajs to vize ieklauSanai Domes

s€des darba kartiba.

AtbilstoSi Reglamenta prasibam noforméti, saskanoti un komitejas izskatiti Domes 1@émumu projekti

ne velak ka Cetras dienas pirms attiecigds Domes s€des iesniedzami Domes administracijas Vispargja

nodala (to elektroniska versija nostitama uz e-pasta adresi: domes.sedes @ ventspils.lv), kas veic visu
organizatorisko un tehnisko sagatavosanas darbu pirms Domes s€des un So s€zu apkalpoSanu.

Domes administracijas Vispargja nodala sagatavo Domes sédes darba kartibas projektu un iesniedz to

Domes priekssedetajam Domes sédes izsludinasanai. Izsludinot Domes s&di, tiek noradita sédes

norises laiks, vieta un formats.

P&c Domes lémumu projektu ieklausanas Domes sédes darba kartiba Domes administracijas Vispargja

nodala ne velak ka tris darbdienas pirms kartgjas Domes s€des un ne velak ka tris stundas pirms

arkartas sédes, nodrosina Domes sédes laika, vietas un darba kartibas pazinosanu un Domes s€de
izskatamo Domes Iémumu projektu un tiem pievienoto materialu pieejamibu Domes deputatiem,

Pasvaldibas izpilddirektoram un vina vietniekiem, Domes administracijas Juridiskas un Finansu

nodalu vaditajiem Sanaksmju vadibas sisteémas elektroniskaja timek]vietné. Domes s€des vaditajam
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66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

VI.

73.

74.

tiek nodoti Domes 1€émumu projektu originali. Domes s€des darba kartiba ieklauto Domes 1€mumu
projektu un tiem pievienoto materialu izsnieg$anu izdrukata forma Domes administracijas Vispargja
nodala nodrosina p&c deputatu liiguma.

Domes administracijas Visparéja nodala informé personas, kam japiedalas Domes s&d€, par Domes
sédes laiku, vietu un darba kartibu, ka arT uzaicina tas uz Domes sédi ne vélak ka trs darbdienas pirms
kartgjas Domes s€des un ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Domes administracijas Vispargja nodala nodroSina Domes sédes laika, vietas, darba kartibas un Domes
lémumu projektu nosiitiSanu Domes administracijas Pilsétas marketinga nodalai ievietoSanai
Pasvaldibas timek]vietné www.ventspils.lv ne vélak ka tris darbdienas pirms kartgjas Domes sédes un
ne velak ka tris stundas pirms arkartas sédes.

Ja Domes lémuma projekta Domes s€des laika izdariti grozijumi vai labojumi, tad pirms Domes
lémuma iesniegSanas parakstiSanai Domes priekSsédétajam vai sédes vaditajam Domes
administracijas Vispargja nodala kopa ar Domes lémuma projekta sagatavotaju noform& Domes
lemumu tada redakcija, kada apstiprinata Domes séd€, un nodrosina ta atkartotu saskanosanu ar
Reglamenta 59. punkta minétajam institiicijam un amatpersonam.

Gadijumos, kad ir nepiecieSama sabiedribas papildu iesaiste Domes 1émuma projekta sagatavoSana,
pirms Domes lémuma projekta vai ar to saistita jautajuma izskatiSanas komitejas s€de, sakotngji to
izskata komisija, kuras kompetencg ir attiecigais jautajums. Dokumentu virzibu izskati$anai komisijas
nosaka Pasvaldibas izpilddirektors.

Reglamenta noteikto Domes lémuma projekta virzibas kartibu var neievérot attieciba uz Domes
arkartas sed€ izskatamu lémuma projektu vai l€muma projektu par Pasvaldibas domes vai
administracijas amatpersonas ievéleésanu (iecelSanu) vai atcelSanu (atstadinasanu).

Saistoso noteikumu projekta virzitajs nodrosina, ka saistoSo noteikumu projekts un ta paskaidrojuma

raksts, iznemot saistoSos noteikumus par pasvaldibas budZetu un noteikumus teritorijas planoSanas
joma, pirms izskatiSanas komitejas s€d€ tiek publicets Pasvaldibas timeklvietneé www.ventspils.lv
sabiedribas viedokla noskaidrosanai, paredzot terminu, kas nav mazaks par divam ned€lam. SaistoSo
noteikumu projekta virzitajs pec saistoso noteikumu projekta izskatiSanas komisija, un pec tam, kad
to ir izskattjusas Domes administracijas kompetentas strukttirvienibas, nosiita saisto$o noteikumu
projektu un ta paskaidrojuma rakstu Domes administracijas Pils€tas marketinga nodalai uz e-pastu:
marketings @ventspils.lv publicéSanai Pasvaldibas timeklvietné www.ventspils.lv, ka arT zinasanai
Domes administracijas Vispargjai nodalai uz e-pastu: dome@ventspils.lv. Domes administracijas
Vispargja nodala nodrosina sanemto viedoklu apkopoSanu un nosiitisanu saistoSo noteikumu projekta
virzitajam, kas sanemtos viedoklus atbilstos$i Pasvaldibu likumam atspogulo saisto$o noteikumu
paskaidrojuma raksta. P&c sabiedribas viedoklu sanemsSanas, nepiecieSamibas gadijuma, saistoSo
noteikumu projektu vélreiz nodod izskatiSanai komisija.

Gadijuma, ja Domes priekssedetajs un Domes prieks$sédetaja vietnieki tiek aizkaveti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapusies no amata un nepiecieSams nodroSinat Pasvaldibas darba
nepartrauktibu, un vismaz treSdala Domes deputatu sasauc arkartas s€di, pazinojums par arkartas
Domes sédes sasaukSanu, kura noradita Domes s€des darba kartiba, ierosinato jautajumu steidzamibas
pamatojums, sédes norises laiks un vieta, un tam pievienotais Domes 1émuma projekts, iesniedzams
Domes administracijas vaditajam, kas nodroSina talakas organizatoriskas darbibas Domes s€des
izzinoSanai un norisei, ka ar1 pazinojuma par Domes arkartas seédes sasaukSanu nositiSanu vides
aizsardzibas un regionalas attistibas ministram.

Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira un iek$€éjo normativo aktu izdoSanas kartiba

Privato tiesibu Iigumus PaSvaldibas iestades darbibas un funkciju nodroSinasanai slédz Pasvaldibas
iestades vaditajs budzeta paredz&to lidzeklu apmera un atbilstosi iestades nolikumam.

Ligumus par Pasvaldibas nekustama Tpasuma atsavinasanu, iekilasanu, ka arT par nekustamas mantas
iegliSanu PaSvaldibas 1paSuma slédz Domes prieksseédetajs vai ar Domes lémumu pilnvarota
Pasvaldibas amatpersona.


http://www.ventspils.lv/
mailto:marketings@ventspils.lv
http://www.ventspils.lv/

75.

76.

77.

78.
79.

80.
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82.

83.

84.

85.
86.
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Visparigas vienoSanas iepirkuma procediras ietvaros PaSvaldibas varda slédz PaSvaldibas
izpilddirektors. No visparigas vienoSanas iepirkuma procediira izrietoSus ligumus slédz attiecigas
Pasvaldibas iestades vaditajs.

Ja tiesibu akti nenosaka citadi, ligumus par Pasvaldibas Tpasuma iznomasanu vai lietosanu sledz
Pasvaldibas iestade, kuras valdijuma atrodas Tpasums, vai kapitalsabiedriba, kuras parvaldisana
Tpasums ir nodots.

Ligumu sagatavoSanas, noslégSanas, registréSanas, glabasanas un izpildes kontroles kartibu
Pasvaldibas iestades nosaka ieksgjais normativais akts.

Normativajos aktos noteiktajos gadijumos par liguma sl€g$anu lemj Dome.

Privato tiesibu liguma projektu, kas atbilstosi Pasvaldibas iestades nolikumam ir jasaskano PaSvaldibas
izpilddirektoram, ka arT Reglamenta 74. un 75. punkta minéta liguma projektu, pirms parakstiSanas ta
virzitajs saskano ar:

79.1.  Domes administracijas Ekonomikas un iepirkumu nodalu;

79.2.  Domes administracijas Juridisko nodalu;

79.3. Domes administracijas; Finansu nodalu;

79.4.  Domes administracijas Centralizéto gramatvedibu;

79.5. citam Pagvaldibas institiicijam, kuru kompetencg ir l[iguma projekta ietvertie jautajumi.
Pasvaldibas iek$€jos normativos aktus, ieveérojot Valsts parvaldes iekartas likuma ietvertos ieksgjo
normativo aktu sagatavoSanas noteikumus, izdod Dome, Domes priekSsedetajs, Pasvaldibas
izpilddirektors, PaSvaldibas iestades vaditajs vai PaSvaldibas iestades struktirvienibas vaditajs
atbilstosi savai kompetencei, kas noteikta uz normativa akta vai Domes lémuma pamata. Ieksgjo
normativo aktu izdoSanas kompetenci nosaka to saturs.

Lai noteiktu vienotu kartibu atsevisSku jautajumu risinasana, Pasvaldibas izpilddirektors ir tiesigs savas
kompetences ietvaros izdot ieks€jos normativos aktus, kas ir saistosi Pasvaldibas administracijai.
Iek$€jam normativajam aktam jaatbilst argjiem normativajiem aktiem, vispargjiem tiesibu principiem
(tai skaita valsts parvaldes principiem un administrativa procesa principiem) un starptautisko tiesibu
normam, ka arT iek§€jiem normativajiem aktiem, kurus izdevusi Dome vai augstaka amatpersona.

VII. Kartibu, kada Domes priekS$sedetaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam Domes priekSseédétajam

Domes prieks$sedetaja nomainas gadijuma dokumentu nodosanu jaunajam Domes priekSsedétajam
organizg PaSvaldibas izpilddirektors.

Pagvaldibas izpilddirektors ar savu rikojumu izveido komisiju, kas parnpem dokumentus un Domes
priek$sédetajam lietoSana nodoto mantu, sastadot par to nodoSanas pienemsanas aktu, kuru paraksta
Domes prieksseédetajs un komisijas locekli. Komisijas sastaditais akts tiek iesniegts Pasvaldibas
izpilddirektoram.

Pagvaldibas izpilddirektoram ir pienakums nodrosinat parnemtas mantas un dokumentu glabasanu.
Jaunajam Domes priek§sédetajam dokumenti un manta tiek nodota, sastadot par to pienemsanas
nodosanas aktu.

Domes priekssedetaja lietvediba esoSo neatlickamo un steidzamo jautdjumu izpildi organize
Pasvaldibas izpilddirektors, ja vien $o izpildi nav iesp&jams veikt jaunajam Domes priek§sédetajam.

Domes priekssédetajs J.Vitolin$



VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Jaras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, e-pasts: dome @ventspils.lv

PASKAIDROJUMA RAKSTS

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes 2024.gada 18.aprila reglamentam Nr. 1 “Ventspils
valstspilsétas pasvaldibas darba reglaments”

Paskaidrojuma raksta sadalas

Noradama informacija

1.

Projekta nepiecieSamibas
raksturojums

Sis reglaments ir izstradats, pamatojoties uz 2023.gada 1janvari
speka stajusos Pasvaldibu likumu, kas nosaka, ka atseviski
jautdjumi, kas Ilidz Sim bija jaietver saistoSajos noteikumos -
pasvaldibas nolikuma - turpmak ietverami iek$€ja normativaja akta
— pasvaldibas darba reglamentos.

Atbilstosi Pasvaldibu likuma 50.panta otrajai dalai pasvaldibas
darba reglamenta janosaka:

1) domes un tas izveidoto institiiciju, iznemot iestades, darba
organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu;

2) domes s€des norises kartibu;

3) iekS§€jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

4) kartibu, kada domes priekSseédétaja nomainas gadijuma organize
lietvedibas un  dokumentu nodosanu jaunajam  domes
prieksseédetajam;

5) privato tiesibu ligumu noslégsanas procediru;

6) citus Pasvaldibu likuma noteiktos jautajumus.

Savukart jautajumus par pasSvaldibas administracijas struktiiru;
publisko tiestbu Iligumu noslégSanas procediiru; pasvaldibas
administracijas izdoto administrativo aktu apstridéSanas kartibu;
kartibu, kada domes deputati un pasvaldibas administracija pienem
apmeklétajus un izskata iesniegumus; kartibu, kada pasvaldibas
amatpersonas 1ikojas ar pasvaldibas mantu un finan$u resursiem;
kartibu, kada paSvaldiba sadarbojas ar pilsoniskas sabiedribas
organizacijam (biedribam un nodibinajumiem) un nodro$ina
sabiedribas iesaisti paSvaldibas darba; kartibu, kada organizgjama
publiska apspriesana; kartibu, kada iedzivotaji var piedalities domes
un tas komiteju sédes un citus PaSvaldibu likuma noteiktos
jautajums tapat ka Iidz Sim regul@s saistoSie noteikumi “Ventspils
valstspilsetas pasvaldibas nolikums”.

2.

Iss projekta satura izklasts

Sis reglaments nosaka Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes
(turpmak — Dome) un komiteju s€zu norises kartibu, Domes un tas
izveidoto institliciju — komiteju un komisiju darba organizatorisko
un tehnisko apkalposanu, Domes 1émumu projektu sagatavoSanas
kartibu, privato tiesibu Iigumu noslégSanas un iek§€jo normativo
aktu izdoSanas kartibu, ka art kartibu, kada Domes prickssedétaja
nomainas gadijuma organiz€ lietvedibas un dokumentu nodosanu
jaunajam Domes prieks$sédetajam, un citus Pasvaldibu likuma
noteiktos jautajumus.

Sis reglaments piemérojams vienlaikus ar Ventspils valstspilsétas
pasvaldibas nolikuma jaunas redakcijas speka stasanos.

3.

Informacija par planoto
projekta ietekmi uz pasvaldibas

Nav ietekmes




budzetu

4. Informacija par planoto
projekta ietekmi uz
uznéméjdarbibas vidi
pasvaldibas teritorija

Nav ietekmes

5. Informacija par saskanoSanu un
konsultacijam ar
privatpersonam

Reglamenta projekts ir izskatits Ventspils valstspilsétas pasvaldibas
Likumibas komisija 13.03.2024. un Finan$u komiteja 11.04.2024.

Domes priekssedetajs

J.Vitoling




