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VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Jaras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, fakss: 63601118, e-pasts: dome@ventspils.lv

NOLIKUMA PROJEKTS

2025.gada . Ventspilt Nr.
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10.
11.

12.

(protokols Nr. ; )

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas
Administrativas komisijas nolikums

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 10. panta pirmas dalas 8. punktu
L. Visparigie jautajumi

Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsétas pagvaldibas Administrativas komisijas (turpmak —
Komisija) izveidoSanas nepiecieSamibu, kompetenci, sastavu un darba organizaciju.

Komisija ir Ventspils valstspilsétas paSvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota kolegiala
institlicija administrativa parkapuma procesa veikSanai, likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu
lidzeklu piemérosanu bérniem”, ka ar citos normativajos aktos pasvaldibas administrativajai komisijai
noteikto uzdevumu izpildei.

Komisijas darbibas tiesiskais pamats ir Pagvaldibu likums, Administrativas atbildibas likums, likums
“Par audzinosSa rakstura piespiedu lidzeklu piem&rosanu berniem”, Ventspils valstspilsétas paSvaldibas
nolikums, Ventspils valstspils€tas pasvaldibas darba reglaments, §is nolikums, ka arT citi normativie
akti un Domes l@mumi.

Komisijas loceklu darbs tiek finanséts no Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils
domes administracija” (turpmak — Domes administracija) budzeta lidzekliem atbilstoSi Domes
apstiprinatiem noteikumiem par vienotu atlidzibas sistemu.

Komisijas organizatorisko un tehnisko nodrosinajumu veic Domes administracijas Juridiska nodala.
Komisija savu darbu veic patstavigi, ka arT sadarbojoties ar Domi, Domes administracijas
struktirvienibam, citam valsts un pasvaldibas institiicijam, fiziskam un juridiskam personam.
Komisijas pienemtie 1émumi administrativa parkapuma lietas parsiidzami tiesa normativajos aktos
noteiktaja kartiba.

Komisijas locekliem ir valsts amatpersonas statuss.

Komisijas kontaktinformacija: adrese: Andreja iela 3, Ventspils, LV-3601, oficiala elektroniska
adrese: administrativa@90000051970, e-pasts: administrativa.komisija@ventspils.lv, talrunis
63601249.

II. Komisijas sastavs

Komisija darbojas personas, kuras Komisijas sastava ir apstiprinajusi Dome.

Komisijas sastava ietilpst:

11.1. Komisijas priekSsedetajs;

11.2. Komisijas prieksseédétaja vietnieks;

11.3. Komisijas locekli.

PieteikSanas darbam Komisija tiek izsludinata ar Domes lemumu, to public€jot Ventspils valstspilsétas
pasvaldibas (turpmak — PaSvaldibas) oficialaja timeklvietné www.ventspils.lv. PieteicEjam Domei
jaiesniedz iesniegums un Komisijas locekla kandidata Curriculum vitae (CV).
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Lai pretendétu uz apstiprinasanu Komisijas locekla amata, personai ir jabiit ar augstako izglitibu un

apgitam specialam zinaSanam beérnu tiesibu aizsardzibas joma (iznemot ST nolikuma 14.punkta

noteikto gadijumu), ka arT vélamas $adas profesionalas kompetences:

13.1.  zinasanas biivniecibas joma;

13.2.  zinasanas administrativa parkapuma procesa.

Komisijas loceklim, kur§ uz apstiprinaSanas amata bridi vél nav apguvis specialas zinasanas b&mu

tiesibu aizsardzibas joma, attiecigas zinaSanas ir jaapgiist seSu ménesu laika p&c apstiprinasanas

Komisijas locekla amata. Lidz bridim, kamér Komisijas loceklis nav apguvis specialas zinaSanas beérnu

tiesibu aizsardzibas joma, Komisijas loceklis nepiedalas lietu izskatiSana, kas skar vai var skart

bérna tiesibas un tiesiskas intereses.

Komisijas loceklis darbu Komisija izbeidz $ados gadijumos:

15.1. péc savas iniciativas uz rakstiska iesnieguma pamata;

15.2. ja par to attiecigu [emumu pien€musi Dome;

15.3. ja Komisijas loceklis §1 nolikuma 14.punkta noraditaja termina nav apguvis specialas zinaSanas
bernu tiesibu aizsardzibas joma;

15.4. Komisijas locekla naves gadijuma

Komisijas darbu vada Komisijas priekssedetajs. Komisijas priekSseédétaja prombiitnes laika vina

funkcijas pilda Komisijas priekssédetaja vietnieks. Komisijas prieks§sedétaju un vina vietnieku ievele

Komisijas locekli no sava vidus ar vienkarsu balsu vairakumu.

Komisijas protokol&taja funkcijas veic Domes administracijas Juridiskas nodalas darbinieks.

1. Komisijas kompetence

Komisija atbilstosi savai kompetencei izskata administrativa parkapuma lietas un pienem lémumus

saskana ar normativajos aktos noteikto.

Komisijas galvenie uzdevumi:

19.1. izskatit administrativo parkapumu lietas par Pasvaldibas saisto$o noteikumu parkapumiem, ka
ar1 par administrativajiem parkapumiem atbilstosi likumos noteiktajai kompetencei, ievérojot
normativajos aktos noteiktos terminus, vispusigi un objektivi noskaidrot katras administrativa
parkapuma lietas apstaklus un izlemt lietu saskana ar normativajiem aktiem;

19.2. pirms Komisijas s€des iepazisties ar administrativa parkapuma lietas materialiem, tai skaita
lietas materialos ietvertajiem pieradijumiem un citam zinam par faktiem, ko iespgjams parbaudit
procesa ietvaros, vispusigi, pilnigi un objektivi izpétit lietas apstaklus;

19.3. parbaudit, vai personam, kuram ir pienakums piedalities administrativa parkapuma lietas
izskatiSana, ir pazinots par lietas izskatiSanas vietu un laiku, ievérojot normativajos aktos noteiktos
terminus;

19.4. noskaidrot, vai ir izdarits administrativais parkapums, vai to ir izdarijusi pie atbildibas
saucama persona, vai personu var saukt pie administrativas atbildibas, vai ir atbildibu mikstinosi
vai pastiprinosi apstakli, vai ir citi apstakli, kam ir nozime administrativa parkapuma lietas pareiza
1zlemSana;

19.5. ieverojot Administrativas atbildibas likuma noteiktos principus, piemérot administrativos
sodus normativajos aktos paredzetaja kartiba, termina un apméros;

19.6. izveértet administrativa parkapuma procesa iesaistito personu ligumus un izlemt par to talaku
virzibu;

19.7. savas kompetences ietvaros sadarboties ar valsts un pasvaldibas institiicijam.

Komisijas tiesibas:

20.1. pieprasit un sanemt no valsts un pasvaldibas institiicijam nepiecieSamo informaciju Komisijas

kompetence esoSo jautajumu risinasanai;

20.2. atlikt administrativas parkapuma lietas izskatiSanu, par to pazinojot procesa dalibniekiem un

citam ar lietu saistitajam personam, ja objektivu iemeslu dé] lieta nav izskatama;

20.3. uzaicinat uz Komisijas s€di ekspertus, specialistus, lieciniekus, tulku un citas personas, ja tas

nepiecieSams lietas izskati$anai;

20.4. citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

Komisijas priekssedetajs:

21.1. plano, organizeé un vada Komisijas darbu;

21.2. vada Komisijas s€des, apstiprina to darba kartibu;
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22.

23.
24.
25.

26.

27.

21.3. nodroSina Komisijas paskaidrojumu iesniegSanu tiesa gadijumos, ja Komisijas 1émumi tiek
parsudzeti;

21.4. paraksta lemumus administrativo parkapumu lietas un citus Komisijas dokumentus;

21.5. parstav Komisiju valsts un pasvaldibas institiicijas, ka arT tiesas;

21.6. veic citus uzdevumus Komisijas darbibas nodrosinasanai.

Komisijas locek]u pienakumos ietilpst:

22.1. piedalities Komisijas s€des. Gadijuma, ja daliba Komisijas sed€ nav iesp&jama, par to ne velak

ka 4 darba dienas pirms s€des (iznemot, ja prombiitne nav bijusi paredzama) Komisijas loceklim
jasniedz informacija uz §1 nolikuma 9. punkta noradito e-pastu vai talruna numuru;

22.2. Komisijas s€d€ izskatamo administrativo parkapumu lietu savlaiciga izskatiSana un tiesiski
pamatota lémuma pienemSana, ka ari1 Komisijas locekla pienakumu pildiSanai nepiecieSamo
zinasanu regulara pilnveidosana, tostarp sekojot 11dzi normativo aktu izmainam.

Komisijas locekliem ir tiesibas iesniegt priekSlikumus Komisijas darba uzlaboSanai.

Komisijai ir sekretariats, kuru veido Domes administracijas Juridiskas nodalas darbinieki.

Komisijas sekretariata mérkis ir nodroSinat Komisijas darbibu un tas pienemto l€mumu izpildei

nepiecieSamos pasakumus.

Komisijas sekretariats:

26.1. organiz€ Komisijas sédes;

26.2. karto Komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti un nodroSina to

saglabasanu atbilstosi nomenklatiirai;

26.3. saskanojot ar Komisijas priekSsédetaju, sagatavo Komisijas s@des darba kartibu un taja

ieklaujamos jautajumus;

26.4. sagatavo izskatiSanai Komisijas seéd€ administrativo parkapumu lietas, ka arT pieaicina personas,

kuru piedalisanas Komisijas sédg ir nepieciesama;

26.5. izskata Komisijai adresétos iesniegumus un normativajos aktos noteiktaja kartiba sniegt uz tiem

atbildi;

26.6. nodroSina iesp&ju normativajos aktos noteiktajam personam iepazities ar administrativa

parkapuma lietas materialiem;

26.7. fiks€ administrativo parkapuma lietu izskati§anu, nodrosinot s€zu protokolesanu,

26.8. sagatavo Komisijas lémumus un ievada tos Administrativo parkapumu procesa atbalsta sistema

(APAS);

26.9. nodrosina Komisijas 1émumu nosiitiSanu adresatiem un savas kompetences ietvaros kontrole
administrativo parkapumu lietas pienemto lémumu izpildi;

26.10.nodod Komisijas 1émumus par soda piemerosanu, lietas kuras nav veikta naudas soda samaksa,

piespiedu izpildei zverinatam tiesu izpilditajam;

26.11. nosiita tiesai izskatiSanai sanemtas stidzibas par Komisijas administrativa parkapuma lieta
pienemtajiem l€mumiem, sagatavo nepiecieSamos materialus tiesvedibas lietas, sagatavo
paskaidrojumus tiesai, parsiidz tiesas lémumus;

26.12. veic administrativo sodu uzskaiti, sagatavo un iesniedz informaciju Pasvaldibas institiicijam;

26.13. pienem apmeklétajus saskana ar noteikto Komisijas pienemsanas laiku;

26.14. savas kompetences ietvaros parstav Komisiju Pasvaldibas, valsts, tiesu un citas institticijas;

26.15. veic Komisijas loceklu darba laika uzskaiti, sagatavo un iesniedz PaSvaldibas atbildigajam
amatpersonam darba laika uzskaites tabeles;

26.16. péc Pasvaldibas atbildigo amatpersonu pieprasijuma sniedz parskatu par Komisijas darbu;

26.17. nodroSina informacijas par planotas Komisijas s€des norises laiku nostitiSanu Domes
administracijas Administrativajai nodalai uz e-pastu: domes.sedes@ventspils.lv;

26.18. veic citus uzdevumus Komisijas darbibas nodros§inasanai saskana ar normativajiem aktiem,

Pasvaldibas atbildigo amatpersonu rikojumiem, ka ari karto Komisijas sézu tehniski
organizatoriskos jautajumus.

Iv. Komisijas darba organizacija

Komisijas darbs notiek s€de€s, kuras sasauc Komisijas priekSsédetajs, vai, vina prombiitnes laika -
Komisijas priekSsedetaja vietnieks.
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29.
30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Komisijas sekretariats inform& Komisijas loceklus par sédes norises laiku, vietu un s€des darba kartibu
ne velak ka piecu darba dienu laika pirms kartgjas Komisijas s€des, sazina izmantojot Komisijas
loceklim pieskirto Pasvaldibas elektroniska pasta adresi (vards.uzvards@ventspils.lv).

Komisijas s€des notiek péc nepiecieSamibas, bet ne retak ka vienu reizi meénesi.

Komisijas darbs notiek atklatas vai slégtas Komisijas s€des, administrativa parkapuma lietas izskatot
mutvardu procesa vai rakstveida procesa, ja to pielauj normativie akti. Slegtas Komisijas s€des notiek
normativajos aktos paredze€tajos gadijumos.

Administrativa parkapuma lietas par nepilngadigo izdaritajiem parkapumiem tiek izskatitas atseviski
no parejam lietam slégta Komisijas sede.

Komisijas sédi vada Komisijas priekss€detajs, vina prombiitnes laika, vai, ja Komisijas priekSsedetajs
nevar pildit savus pienakumus — Komisijas priekSsédetaja vietnieks. Gadijuma, ja Komisijas sédé
nepiedalas ne Komisijas priek$sedetajs, ne Komisijas priekssedetaja vietnieks, Komisijas locekli par
Komisijas s€des vaditaju izvirza vienu no Komisijas locekliem, par ko nobalso ar balsu vairakumu.
Uz So Komisijas sédi ievéletais sédes vaditajs ieglist Komisijas priekSsédetaja pilnvaras.

Komisija ir lemttiesiga, ja taja piedalas ne mazak ka puse no tas sastava. Ja uz s€di ieradusies mazak
neka puse no Komisijas locekliem, séde tiek atlikta uz laiku, lai bGitu iespgjams normativajos aktos
noteiktaja kartiba nostitit pavesti ar uzaicinajumu uz administrativa parkapuma lietas izskatiSanu.
Komisijas s€des gaitu fiks€, rakstot s€des protokolu, kura norada Administrativas atbildibas likuma
noteikto informaciju. Papildus tam var izmantot citus Administrativas atbildibas likuma noteiktos
administrativa parkapuma lietas izskatiSanas gaitas fiks€Sanas veidus. Protokolu uzglaba
Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba un veida saskana ar Domes administracijas
dokumentu parvaldibas kartibu.

Komisija sédes 1émumus pienem atklati balsojot. Komisijas loceklis pauz tiesiski pamatotu viedokli
par lieta pienemamo l@mumu, piemérojama administrativa soda vai audzinoSa rakstura piespiedu
lidzekla veidu un apmeru, ja tiek piemerots administrativais sods — naudas sods. Komisija pienem
ir Komisijas priekSseédetaja balss. Personas, kuras ir uzaicinatas uz Komisijas sédi jautajuma
izskatiSanai un paskaidrojumu sniegSanai, nav tiesigas piedalities Komisijas apspriede un balsoSana.
Komisijas s€des protokolu paraksta visi Komisijas locekli, kas piedalas Komisijas séde, un
protokol@tajs, ne velak ka piecu darba dienu laika p&c s€des.

Ja Komisijas loceklim rodas intereSu konflikts saistiba ar izskatamo administrativa parkapuma lietu,
minétais Komisijas loceklis nepiedalas attiecigas lietas izskatiSanas un Iémuma pienemsanas procesa.
Ja Komisijas loceklis vairak neka piecas reizes pec kartas bez attaisnojosa iemesla nav piedalijies
Komisijas sed€, Komisijas priek§sédetajs var rosinat Domei izslégt attiecigo Komisijas locekli no
Komisijas sastava.

V. Komisijas loceklu atbildiba
39. Par Komisijas [émuma lietderibu un tiesiskumu atbild tie Komisijas locekli, kas balsojusi, ja vien
kads no viniem nav 1pasi pieprasijis [émuma pienemsanas protokola fikset savus iebildumus.
40. Komisija sava darbiba nodros$ina ar administrativo parkapumu lietu saistitds informacijas
neizpauSanu tre§ajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

VI Nosleguma jautajums

41. Atzit par speku zaud&jusu Ventspils valstspilsétas pasvaldibas 2021. gada 25. novembra nolikumu
Nr.6 “Ventspils valstspilsétas pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums”.

Domes priek$sedetajs J. Vitolins

Ventspils valstspilsetas pasvaldibas
iestades “Ventspils domes administracija” Juridiskas nodalas vaditaja I. Vasuka
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VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Jaras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, fakss: 63601118, e-pasts: dome@ventspils.lv

PASKAIDROJUMA RAKSTS
Ventspils valstspilsétas paSvaldibas domes 2025. gada __. nolikumam Nr._
“Ventspils valstspilsétas pasvaldibas Administrativas komisijas

nolikums”

1. Projekta nepiecieSamibas
pamatojums

Nemot véra, ka Ventspils valstspilsétas pa§valdibas dome 2025. gada
24. julija pienéma domes l@mumu Nr. 28 “Par pastavigajam
komisijam”, ar kuru tika izveidotas pastavigas komisijas un noteiktas
to organizatoriski un tehniski apkalpojosas institlicijas, ir izstradats
jauns Administrativas komisijas nolikums, kas aizstas lidz §im speka
esoSo Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes 2021. gada 25.
novembra nolikumu Nr. 6 “Ventspils valstspilsétas pasvaldibas
Administrativas komisijas nolikums”.

Administrativa komisija paSvaldiba ir izveidota uz Pasvaldibu likuma
24.panta pirmas dalas pamata, kas nosaka, ka administrativa
parkapuma procesa veikSanai, ka ar7 likuma "Par audzinos$a rakstura
piespiedu lidzeklu piem&rosanu bérniem" noteikto uzdevumu izpildei
dome izveido pasvaldibas administrativo komisiju vismaz piecu
cilvéku sastava.

2. Iss projekta satura izklasts

Nolikums  nosaka  Ventspils  valstspilsétas  paSvaldibas
Administrativas  komisijas  izveidoSanas  kartibu, = struktiiru,
kompetenci un darba organizaciju.

3. Informacija par planoto
ietekmi uz paSvaldibas budzetu

Nav ietekmes

4. Informacija par
administrativajam
procediiram

Nolikuma projekts ir izskatits Ventspils valstspilsétas pasvaldibas
Likumibas komisija 10.09.2025., Finansu komiteja 11.09.2025.

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes priekSsedetajs Janis Vitolins
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