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“Ventspils domes administracijas nolikums” 12.punktu

Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils domes
administracija” FinanSu nodalas (turpmak — Finan$u nodala) funkeijas, uzdevumus un kompetenci,
struktiiru, darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma nodro$inasanas mehanismu.

2. FinanSu nodala ir Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils domes administracija”
(turpmak — Centrala administracija) struktiirvieniba, kura nodro§ina tai noteikto funkciju veiksanu
Centralaja administracija.

3. FinanSu nodala ir tiesi paklauta Ventspils valstspilsétas pagvaldibas izpilddirektora 1.vietniekam —
Ventspils domes administracijas vaditajam.

4. Finan3u nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru kabineta
noteikumus, Ventspils valstspilsétas pa3valdibas (turpmak — Pasvaldiba) nolikumu, Centralas
administracijas nolikumu, $o nolikumu, ka arT Pa3valdibas domes lémumus, Pagvaldibas
izpilddirektora un PaSvaldibas izpilddirektora 1.vietnieka — Ventspils domes administracijas
vaditaja (turpmak — Centralas administracijas vaditajs) rikojumus.

5. FinanSu nodalas darbibu finansé no Centralas administracijas budzeta lidzekliem.

6. FinanSu nodalas adrese ir Juras iela 36, Ventspils, LV-3601, elektroniska pasta adrese:
finanses(@ventspils.lv, nekustama TpaSuma nodokla (turpmak — NIN) administré$anai izmanto

elektroniska pasta adresi: nin@ventspils.lv.




II. Finansu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7. FinanSu nodalai ir $adas funkcijas:

7.1.PaSvaldibas finansu politikas izstradaSana, organizé$ana un koordiné3ana;

7.2. Pasvaldibas finansu resursu planosana un vadiba;

7.3.Padvaldibas budZeta (un ta grozijumu) projektu sagatavo$ana un budZeta izpildes kontrole;

7.4. PaSvaldibas vienotas metodikas sistémas nodrosinasana finansu vadibas un uzskaites jomas;

7.5.Pasvaldibas finansu resursu parvaldiba;

7.6.likuma “Par nodokliem un nodevam” noteikto NIN administracijas funkciju Tsteno$ana

atbilsto$i normativajiem aktiem;

7.7. Pa3valdibas TpaSumu privatizacijas procesa pabeig$ana, iznemot dzivoklu Tpasumus;

7.8.PaSvaldibas sniegta de minimis atbalsta uzskaite Finan$u nodalas kompetences ietvaros;

7.9. Centralas administracijas budzeta projekta sagatavos$ana un ta izpildes kontrole.

8. Lai nodroSinatu funkciju izpildi, FinanSu nodala veic $adus uzdevumus:

8.1.

8.2.

Pasvaldibas finansu resursu planos$anas un vadibas joma:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.
8.1.4.

8.1.8.
8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

koording un nodro$ina saisto$o noteikumu par Pasvaldibas budZeta sastadisanu un
grozijumu veikSanu;

koording un nodrosina Pasvaldibas vidgja termina budzeta prognozes sagatavo$anu
un aktualizaciju;

rikojas ar Pasvaldibas budzeta lidzekliem apstiprinata budzZeta ietvaros;

regulari analizé PaSvaldibas budzeta izpildes gaitu, sniedz informaciju par
Pasvaldibas budzeta izpildi;

analiz€ normativos aktus, kas skar pa$valdibu finanses un gatavo priekslikumus par
izmainam tajos;
izskata PaSvaldibas iestazu finansu un budzeta izpildes parskatus, dod

priekslikumus konstatéto trikumu noveér$anai, kontrolg to izpildi;

savas kompetences ietvaros sniedz prieks§likumus un veic aizpgmumu piesaisti un
atmaksas, ka arT kontrolé Pasvaldibas aizpémumu un sniegto galvojumu saistibu
izpildi;

sniedz priekslikumus Pasvaldibas naudas lidzeklu noguldijumu veiksanai;

nodroSina PaSvaldibas finanSu resursu uzskaitei un izlietojuma kontrolei
nepiecieSamo norékinu kontu atvérSanu kredTtiestades;

sadarbojas ar Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils domes
administracija” Centraliz&to gramatvedibu;

sadarbojas ar citam argjam institticijam, tai skaita, bet ne tikai - ar Valsts iepemumu
dienestu, Valsts kasi, Valsts kontroli, auditorkompanijam.

NIN administracijas funkciju Tsteno$anas joma:

8.2.1.

veic NIN aprékinasanu un sanemto NIN maksajumu uzskaiti, ka arf uztur
informaciju NIN administrésanas sistéma par NIN maksatajiem;



8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.
8.9.

8.2.2. normativajos aktos noteiktajos gadijumos pieskir NIN atvieglojumus un atlaides, ka
arT pieméro paaugstinatas NIN likmes;

8.2.3. pagarina NIN samaksas terminus un pieméro nokavétajiem NIN maksajumiem
labpratigu izpildi;
8.2.4. piedzen bezstrida kartiba NIN un ar to saistito maksajumu paradus;

8.2.5. 8T nolikuma 8.2.1.-8.2.4.apak$punktos noteikto uzdevumu izpildei izdod $adus
administrativos aktus:

8.2.5.1. nekustama TpaSuma nodokla maksasanas pazinojumus;

8.2.5.2. par noteiktaja laika nenomaksata NIN un nokavéjuma naudas piedzinu
bezstrida kartiba atbilstosi likumam “Par nodokliem un nodevam” un
Administrativa procesa likuma noteiktajai administrativa akta piespiedu
izpildes kartibai;
8.2.6. normativajos aktos noteiktajos gadijumos piesaka kreditora prasijumus un kreditora
pretenzijas;

8.2.7. sagatavo priekslikumus par NIN paradu un parmaksu dzgsanu;

8.2.8. aprékina NIN iepémumu prognozi nakamajam taksacijas gadam un nodrogina tas
iesniegSanu atbilstosi normativajos aktos noteiktajam;

8.2.9. izsniedz izzinas par NIN maksajumiem un parddu esamibu Pagvaldibas budzeta;

8.2.10. izskata personu iesniegumus, siidzibas un priekslikumus NIN administré$anas joma
un sniedz atbildes uz tiem;

Pasvaldibas nekustamo TpaSumu privatizacijas procesa pabeig3anas, iznemot dzivok|u
TpaSumus, joma:

8.3.1. veic PaSvaldibas nekustamo TpaSumu privatizacijas pirkuma ligumos noteikto
saistibu izpildes kontroli;

8.3.2. sagatavo priekslikumus par privatizacijas procesa pabeigsanu;

8.3.3. normativajos aktos noteiktaja apjoma un kartiba veic Pasvaldibas Tpa$uma
privatizacijas rezultata iegiito [idzek|u ieskaitiSanu valsts budzeta;

Centralas administracijas budZeta projekta sagatavoSanas un ta izpildes kontroles joma
veic Centralas administracijas struktiirvienibu budZzeta projektu sagatavosanu,
nepiecieS$amo grozijumu iesniegSanu, budZeta izpildes kontroli atbilstosi planosanas
dimensijam, sagatavo parskatu analizi un atzinumus.

sniedz priekSlikumus par PaSvaldibas budzeta ieskaitamajam valsts un pagvaldibu
nodevam un to likmém, ka arT organizé sanemamo valsts un pa$valdibu nodevu
iekasésanas kartibu;

veic Padvaldibas domes FinanSu komitejas un Pasvaldibas Ekonomikas un budZeta
komisijas organizatorisko un tehnisko nodro§indjumu, sniedz atzinumus par sézu
materialiem,;

nodroSina PaSvaldibas finansu informacijas uzkraSanas, apkopo$anas un analizes
informativo sisttmu administrésanu;

sagatavo tiesibu aktus un citus dokumentus;

veic citus pienakumus atbilstosi PaSvaldibas domes Iemumiem, PaSvaldibas
izpilddirektora un Centralas administracijas vaditaja rikojumiem vai pilnvarojumam.

a
o



g.

10.

11.

12.

14.

Pildot savas funkcijas Finansu nodala ir tiesiga:

9.1.pieprasit un sanemt normativajos aktos noteiktajos gadijumos no valsts, Pasvaldibas
instittcijam, Padvaldibas lidzdalibas kapitalsabiedribam un privatpersonam Finan3u nodalas
funkciju un uzdevumu stenosanai nepiecie$amo informaciju;

9.2. pieprasit un sanemt PaSvaldibas iestazu finan$u parskatus, finansu atskaites, gada parskatus
un citus ar gramatvedibas uzskaiti vai ar pa$valdibas budZeta realizacijas gaitu saistito
informaciju;

9.3.veikt funkcijas, kuras saistitas ar Pa$valdibas vienoto kontu uzraudzibu un parvaldi
komercbankas un Valsts kasé;

9.4.atvert paSvaldibas budZeta asign&jumu, neparsniedzot saimnieciska gada budzeta paredzétas
summas;

9.5.savas kompetences ietvaros veikt depozitnoguldijumus un valitas konvertacijas.

FinanSu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavigi, ka arT sadarbiba ar citam Centralas
administracijas struktiirvienibam, Pasvaldibas un valsts institdcijam.

III. FinanSu nodalas struktiira un darba organizacija

FinanSu nodalas struktiira ir noteikta amatu vienibu saraksta, ko apstiprina Pasvaldibas
izpilddirektors. Darba tiesiskas attiecibas ar Finan$u nodalas darbiniekiem uzsak un izbeidz, ka art
atlidzibu nosaka Centralas administracijas vaditajs atbilstosi normativajiem aktiem par atlidzibas
noteik3anas kartibu.

Finan3u nodalas darbinieku pienakumi, pilnvaras un atbildiba ir noteikti darbinieka darba Iiguma
un amata apraksta.

. FinanSu nodalas darbu organiz€ un vada Finansu nodalas vaditdjs, kur§ ir tie$i paklauts Centralas

administracijas vaditajam. FinanSu nodalas vaditaja prombiitnes laika vina amata pienakumus pilda
Finan3u nodalas vaditaja vietnieks — budZeta izdevumu dalas vaditajs. Finan$u nodalas vaditaja un
FinanSu nodalas vaditaja vietnieka — budZeta izdevumu dalas vaditaja prombiitnes laika Finansu
nodalas vaditaja amata pienakumus pilda Finanu nodalas vaditaja vietnieks — budzeta iengmumu
dalas vaditajs vai Centralas administracijas vaditaja noziméts Finan$u nodalas darbinieks.

FinanSu nodalas vaditajs:

14.1. ir atbildigs par FinanSu nodalas funkciju izpildi, efektivi un saimnieciski izmantojot
pieejamos finansialos, materialos un personala resursus.

14.2. izstrada FinanSu nodalas darbinieku amata aprakstus, atbild par to aktualizaciju un
parskatiSanu atbilsto§i normativo aktu prasibam, ka arT dod darba uzdevumus un
noradijumus darbiniekiem;

14.3. kontrolé FinanSu nodalas darbinieku amatu aprakstos paredzéto pienakumu, uzdoto
konkréto uzdevumu izpildi un darba kartibas noteikumu ievérosanu;

14.4. rupgjas par nodalas darbinieku kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinasanu;

14.5. koordiné Finan3u nodalas darba plano$anu un nodalai doto uzdevumu izpildi starp nodalas
darbiniekiem, ka arT atbild par Finan$u nodalai uzdoto darbu izpildi;

14.6. saskano Finansu nodalas darbinieku attaisnotas prombiitnes;

14.7. sniedz Centralas administracijas vaditajam priekslikumus par Finan3u nodalas struktiiru
un personalu, ka arT priekslikumus darba organizacijas pilnveidosanai;



14.8. ir atbildigs par Finansu nodalas darbibu reglament§joso dokumentu izstradi un
aktualizaciju atbilsto$i izmainam normativajos aktos;

14.9. organize personu iesniegumu izskatiSanu atbilsto$i nodalas kompetencei;
14.10.saskano tiestbu aktu un citu dokumentu projektus atbilstosi Pasvaldiba noteiktajai kartibai;

14.11.atbild par Finansu nodalas funkciju izpildei nodotajiem materialajiem resursiem, ka art
plano un sniedz priekslikumus par FinanSu nodalas darba efektivai organizésanai
nepieciesamo tehnisko nodro$inajumu;

14.12.nodrosina darba aizsardzibas, drosibas tehnikas un ugunsdrosibas noteikumu ievéro$anu
Finansu nodala;

14.13.parstav FinanSu nodalu Pasvaldibas instittcijas;

14.14.veic citus pienakumus saskana ar savu amata aprakstu, darba Iigumu un Centralas
administracijas vadttaja rikojumiem un uzdevumiem, u.c. pienakumus, kuri izriet no
tiestbu aktiem.

15. FinanSu nodalas darbinieki ir atbildigi par ierobezotas pieejamibas informacijas, kas tiem kluvusi
zinama sakara ar darba pienakumu pildi$anu, neizpausanu tre$ajam personam saskana ar normativo
aktu prasibam, ka arT par personu datu apstradi un aizsardzibu atbilsto$i normativo aktu prasibam,
tostarp, ievérojot Visparigaja datu aizsardzibas regula noteiktos personas datu apstrades un
aizsardzibas principus.

16. FinanSu nodala karto savu ieksgjo lietvedibu un veic Finan$u nodalas dokumentu arhivé$anu
atbilstoSi Centralas administracijas dokumentu parvaldibas kartibai.

IV. FinanSu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinaSanas mehanisms

17. Nodalas vaditajs nodroSina Finansu nodalas darbibas tiesiskumu un organizé iek$gjas kontroles
procesu realizaciju nodalas darba.

18. FinanSu nodalas darbinieku faktisko ricibu vai tas vaditdja izdotos administrativos aktus var
apstridet Centralas administracijas vaditajam, ja argjie normativie akti nenosaka citadi.

V. Nosleguma jautajums

19. Atzit par speku zaud@jusu Ventspils pilsétas domes 2006.gada 20.februara lemumu Nr.62 “Par
Ventspils pilsétas domes Finan$u nodalas nolikuma apstiprinasanu”.

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas izpilddirektora 1.vietnieks —
Ventspils domes administracijas vaditajs = ’/7- K.Vitenbergs

Finans$u nodalas vaditaja [.Ritele
Saskanots:
Juridiska nodala
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