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VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS IESTADE
“VENTSPILS DOMES ADMINISTRACIJA”

Juras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, e-pasts: dome@ventspils.lv

NOLIKUMS
Ventspilt
2025.gada S/ .decembri Ne - 114/

Ventspils valstspilsetas pasvaldibas iestades “Ventspils domes administracija”
Dzivoklu nodalas nolikums

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu un

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes

2021.gada 14.oktobra nolikuma Nr.1

“Ventspils domes administracijas nolikums” 12.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsétas padvaldibas iestades “Ventspils domes
administracija” Dzivoklu nodalas (turpmak — Dzivoklu nodala) funkcijas un kompetenci,
struktiiru, darba organizaciju un tas darbibas tiesiskuma nodro§inaanas mehanismu.

2. Dzivoklu nodala ir Ventspils valstspilsétas paSvaldibas iestades “Ventspils domes
administracija” (turpmak — Domes administracija) struktiirvieniba, kura nodro$ina tai noteikto
funkciju veik$anu Domes administracija.

3. Dzivoklu nodala ir tieSi paklauta Ventspils valstspilsétas pasvaldibas izpilddirektora
1.vietniekam — Ventspils domes administracijas vaditdjam (turpmak — Domes administracijas
vaditajs).

4. Dzivoklu nodala sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, likumus, Ministru

kabineta noteikumus, Ventspils valstspilsétas pasvaldibas (turpmak — Pagvaldiba) nolikumu,

PaSvaldibas darba reglamentu, Domes administracijas nolikumu, %0 nolikumu, ka ari

Pa$valdibas domes l@émumus, Pasvaldibas izpilddirektora un Domes administracijas vaditdja

rikojumus.

Dzivoklu nodalu finansé no Domes administracijas budzeta lidzekliem.

6. Dzivoklu nodalai ir savs zimogs ar Ventspils pilsétas gerboni un uzrakstu valsts valoda:
VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS IESTADE *VENTSPILS DOMES
ADMINISTRACIJA* DZIVOKLU NODALA.

7. Dzivoklu nodalas adrese ir Jiiras iela 36, Ventspils, LV-3601, elektroniska pasta adrese:
dzivokli@ventspils.lv.
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II. Dzivoklu nodalas funkcijas un kompetence
8. Dzivoklu nodala:
8.1.veic personu, kuram ir nepiecieSama Pasvaldibas palidziba dzivokla jautdjumu
risina$ana uzskaiti;
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1.

12.

13.

15.

8.2. atbilstodi normativajiem aktiem aktualizé palidzibas registros ieklauto personu, kuram
nepiecie$ama Pagvaldibas palidziba dzivokla jautdjumu risinaSana, kartas numurus;
8.3.saskana ar Pavaldibas domes saistofajiem noteikumiem pienem lI€émumus par:
8.3.1. palidzibu dzivokla jautajumu risinaSana;
8.3.2. kvalificetu specidlistu nodrosinasanu ar dzivojamo telpu;
8.3.3. dzivok]u iziréSanu zemas Tres dzivojamas majas;
8.3.4. dzivojamas telpas Tres ligumu noslégSanu;
8.4.registre noslégtos Pasvaldibas dzivojamas telpas Tres ligumus;
8.5.izskata iesniegumus un dod atlauju iemitinat Trnieka Tr€taja dzivojama telpa personas
saskana ar Dzivojamo telpu Tres likumu;
8.9.veic neiziréto Pa§valdibas dzivojamo telpu uzskaiti;
8.10.registre zinas par personu deklarétajam dzivesvietam un veic deklarétas dzivesvietas
zinu anul@%anu saskand ar Dzivesvietas deklaré3anas likumu, ka ar sniedz informaciju
fiziskajam un juridiskajam personam par personas deklar&to vai registréto dzivesvietu;
8.11.veic parakstu apliecina$anu likuma “Par tautas nobalso$anu, likumu ierosinaSanu un
Eiropas pilsonu iniciativu” noteiktaja kartiba;
8.12.organizé jautdjumus un sagatavo dokumentus, kas saistiti ar Pa$valdibas dzivoklu
ipaSumu atsavinasanu, privatizaciju un privatizacijas pabeigSanu;
8.13. organizé apmeklétaju pienemsanu, vinu iesniegumu, priekslikumu un siidzibu
savlaicigu izskatiS8anu normativajos aktos noteiktaja kartiba;
8.14. sagatavo ar Dzivoklu nodalas funkcijam saistitos lémumus un citus dokumentus;
8.15. veic citus piendkumus atbilsto$i PaSvaldibas domes l€mumiem, Pasvaldibas
izpilddirektora un Domes administracijas vaditaja rikojumiem.
Pildot savas funkcijas, Dzivoklu nodala ir tiesiga pieprasit un sanemt no Pagvaldibas institlicijam
slédzienus, informaciju un dokumentus, kas nepieciesami nodalas kompetencé eso$o pienakumu
izpildei.
Dzivoklu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavigi, ka ari sadarbiba ar citam Domes
administracijas struktlirvienibam, Pa$valdibas un valsts institficijam.

III. Dzivoklu nodalas struktiira un darba organizacija

Dzivoklu nodalas struktira ir noteikta amatu vienibu saraksta, ko apstiprina Pa3valdibas
izpilddirektors. Darba tiesiskas attiecibas ar Dzivok]u nodalas darbiniekiem uzsak un izbeidz, ka
arf atlidzibu nosaka Domes administracijas vaditajs atbilstosi normativajiem aktiem par atlidzibas
noteikSanas kartibu.
Dzivoklu nodalas darbinieku pienakumi, pilnvaras un atbildiba ir noteikti darbinieka darba liguma
un amata apraksta.
Dzivoklu nodalas darbu organiz€ un vada Dzivoklu nodalas vaditdjs, kurs ir tiesi paklauts Domes
administracijas vaditdjam. Dzivoklu nodalas vaditaja prombiitnes laika vina amata pienakumus
pilda vipa vietnieks.
Dzivoklu nodalas vaditajs:
15.1. ir atbildigs par Dzivoklu nodalas funkciju izpildi, efektivi un saimnieciski izmantojot
pieejamos finansialos, materialos un personala resursus;
15.2. izstrada Dzivoklu nodalas darbinieku amata aprakstus, atbild par to aktualizaciju un
parskatiSanu atbilsto$i normativo aktu prasibam, ka arT dod darba uzdevumus un noradijumus
darbiniekiem;
15.3. kontrole Dzivokla nodalas darbinieku amatu aprakstos paredz&to piendkumu, uzdoto
konkréto uzdevumu izpildi un darba kartibas noteikumu iev&ro$anu;
15.4. riipgjas par nodalas darbinieku kvalifikacijas un profesionala limena paaugstinasanu;
15.5. koording Dzivoklu nodalas darba plano$anu un nodalai doto uzdevumu izpildi starp
nodalas darbiniekiem, ka arT atbild par Dzivoklu nodalai uzdoto darbu izpildi;
15.6. saskano Dzivoklu nodalas darbinieku attaisnotas prombiitnes;
15.7. sniedz Domes administracijas vaditdjam priek$likumus par Dzivokla nodalas struktiiru
un personalu, ka arT priek$likumus darba organizacijas pilnveido3anai;
15.8. ir atbildigs par Dzivoklu nodalas darbibu reglament&joSo dokumentu izstradi un
aktualizaciju atbilsto$i izmainam normativajos aktos;
15.9. organize personu iesniegumu izskatiSanu atbilsto§i nodalas kompetencei;
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15.10. saskano tiesibu aktu un citu dokumentu projektus atbilstodi Pa3valdiba noteiktajai
kartibai;
15.11. atbild par Dzivoklu nodalas funkciju izpildei nodotajiem materialajiem resursiem, ka
arl plano un sniedz priek$likumus par Dzivoklu nodalas darba efektivai organiz€Sanai
nepiecieSamo tehnisko nodro$inajumu;
15.12. nodro3ina darba aizsardzibas, droSibas tehnikas un ugunsdro$ibas noteikumu
ievérosanu Dzivoklu nodala;
15.13. parstav Dzivoklu nodalu Pagvaldibas institlicijas;
15.14. Pagvaldibas varda risina jautajumus par dzivoklu iegadi Pagvaldibas funkciju izpildei,
ka arf karto ar to visas saistitas formalitates atbilsto$i Pasvaldibas domes pilnvarojumam;
15.15. veic citus piendkumus saskand ar savu amata aprakstu, darba ligumu un Domes
administracijas vaditdja rikojumiem un uzdevumiem.
16. Dzivoklu nodalas darbinieki ir atbildigi par ierobeZotas pieejamibas informacijas, kas tiem
kluvusi zinama sakara ar darba pienakumu pildiSanu, neizpauSanu tre$ajam personam saskana ar
normativo aktu prasibam, ka ar1 par personas datu apstradi un aizsardzibu atbilstosi normativo aktu
prasibam, tostarp, ievérojot Visparigaja datu aizsardzibas reguld noteiktos personas datu apstrades
un aizsardzibas principus.
17. Dzivoklu nodala karto savu ieksgjo lietvedibu un veic Dzivoklu nodalas dokumentu arhivésanu
atbilsto8i Domes administracijas dokumentu parvaldibas kartibai.

IV. Dzivoklu nodalas darbibas tiesiskuma nodrofinasanas mehanisms
18. Dzivoklu nodalas vaditajs nodrosina Dzivokla nodalas darbibas tiesiskumu un organizé
ick3&jas kontroles procesu realizaciju nodalas darba.
19. Dzivoklu nodalas darbinieku faktisko ricibu vai tas vaditdja izdotos administrativos aktus var
apstridet Domes administracijas vaditajam, ja nenormativie akti nenosaka citadi.
V. Nosléguma jautajums
20. Atzit par speku zaud&jusu Ventspils valstspilsétas iestades “Ventspils domes administracija”

2022.gada 11.februara nolikumu Nr.1-117/1 “Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestides
“Ventspils domes administracija” Dzivok]u nodalas nolikums”.

Ventspils valstspils€tas pasvaldibas izpilddirektora 1.vietnieks —
Ventspils domes administracijas vaditajs K.Vitenbergs

Dzivoklu nodalas vaditdja K : ngé"' B.Lidaka
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