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“Ventspils domes administracijas nolikums” 12.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils domes
administracija” Marketinga un turisma nodalas (turpmak — Marketinga un turisma
nodala) funkcijas un kompetenci, strukturu, darba organizaciju un tas darbibas
tiesiskuma nodrosinasanas mehanismu.

2. Marketinga un turisma nodala ir Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades “Ventspils
domes administracija” (turpmak — Domes administracija) strukturvieniba, kas nodro$ina
tai noteikto funkciju veikSanu Domes administracija.

3. Marketinga un turisma nodala ir tie$i paklauta Ventspils valstspilsétas paSvaldibas
izpilddirektora 1.vietniekam — Ventspils domes administracijas vaditajam (turpmak —
Domes administracijas vaditajs).

4. Marketinga un turisma nodala sava darbiba ievero Latvijas Republikas Satversmi,
likumus, Ministru kabineta noteikumus, Ventspils valstspilsétas pasvaldibas (turpmak —
PaSvaldiba) nolikumu, Pasvaldibas darba reglamentu, Domes administracijas nolikumu,
So nolikumu, ka ar1 Pasvaldibas domes lemumus, Pasvaldibas domes priek3sédétaja un
vina vietnieku, PaSvaldibas izpilddirektora un Domes administracijas vaditaja
rikojumus.

5. Marketinga un tirisma nodalu finansé no Domes administracijas budzeta lidzekliem.



6. Marketinga un turisma nodalas adrese ir Juras iela 36, Ventspils, LV-3601, elektroniska
pasta adrese: marketings@ventspils.lv. un Torna iela 4 - 102, LV-1050, Riga
(PaSvaldibas parstavniecibas Riga birojs), elektroniska pasta adrese: riga@ventspils.lv.

7. Marketinga un turisma nodalas strukturvienibas “Turisma informacijas centrs” adrese ir
Akmenu iela 5, Ventspils, LV-3601, elektroniska pasta adrese: tourism@yventspils.lv.

II. Marketinga un tiirisma nodalas funkcijas un uzdevumi

8. Marketinga un turisma nodalai ir $adas funkcijas:

8.1.  veidot un veicinat Ventspils atpazistamibu un pozitivu télu;

8.2. planot un istenot Pagvaldibas marketinga un komunikacijas aktivitates
iedzivotajiem, turistiem, uznémejiem un citam meérka grupam;

8.3.  organizet, koordinét un nodro$inat sabiedribas informé3$anu, sabiedribas
iesaistes un atgriezeniskas saites veicinaSanu, ka ar1 sadarbibu ar plassazinas
lidzekliem un citiem komunikacijas kanaliem (turpmak — mediji);

8.4.  organizet un koordinét Pasvaldibas marketinga un trisma attistibas projektus,
pasakumus un kampanas;

8.5. nodros$inat Pasvaldibas turisma informacijas centra darbibu, nodro$inat tuirisma
informacijas pieejamibu un piedalities tirisma attistibas veicinasana Pasvaldiba;

8.6. nodroSinat Pasvaldibas marketinga un turisma vadliniju izstradi, to
aktualizeéSanu un 1steno$anas uzraudzibu.

9. Lai nodrosinatu funkciju izpildi, Marketinga un tirisma nodala veic $adus uzdevumus:
9.1. marketinga un komunikacijas joma:

9.1.1. saturiski administré un uztur Pasvaldibas komunikacijas kanalus,
tostarp Pasvaldibas oficialo timeklvietni www.ventspils.lv (turpmak —
Pa3valdibas timeklvietne), timeklvietni - virtualo véstniecibu
www.visitventspils.com un kontus socialajos tiklos;

9.1.2. apkopo un wuztur informaciju par PasSvaldibas iestazu un
kapitalsabiedribu timeklvietném un kontiem socialajos tiklos;

9.1.3. nodroSina publiskojamas informacijas pieejamibu Pasvaldibas
timeklvietné atbilstosi normativo aktu prasibam;

9.1.4. nodroSinat PaSvaldibas oficiala viedokla un informacijas par
Pa3valdibas aktualitatém sagatavoSanu un izplatiSanu Pasvaldibas
komunikaciju kanalos un medijos;

9.1.5. izskata, sagatavo un saskano informaciju plassazinas lidzekliem
(preses relizes) PaSvaldibas domes l1émuma projektiem;

9.1.6. apzin Pasvaldibas institiciju un kapitalsabiedribu riciba eso%o
informaciju publicitates un marketinga vajadzibam, sniedz un izplata
informaciju par Pasvaldibas darbu sabiedribai un medijiem, tai skaita
popularizé PaSvaldibas ekonomisko, kultiiras, izglitibas, sporta,
turisma un citu jomu potencialu un aktivitates;

9.1.7. veicina sabiedribas iesaisti Pa$valdibas darba un komunikaciju ar
sabiedribu, tai skaita nodroSina iedzivotaju viedokla izzinasanu,
izmantojot medijus un Pa$valdibas komunikaciju kanalus, ka ari
koordiné atbilzu sagatavoSanu un sniegSanu uz iedzivotaju
jautajumiem, kas sanemti PasSvaldibas timeklvietn€, socialajos tiklos
vai citos komunikacijas kanalos;

9.1.8. organize PaSvaldibas preses konferences, informativos pasakumus un
intervijas par PaSvaldibas aktualitatém un darbu, ka arl koordiné
Pasvaldibas domes vadibas un citu Pasvaldibas institiciju parstavju
dalibu mediju tieSraidés vai ierakstos;
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9.1.9. sagatavo PaSvaldibas informativos, reklamu un citus materialus vai
koordine to izstradi;

9.1.10. informé PaSvaldibas domes, citu Pasvaldibas institiciju un
kapitalsabiedribu vadibu par medijos publicéto informaciju, kas saistita
ar Ventspils telu, Pasvaldibas un tas institiciju darbibu;

9.1.11. nepiecieSamibas gadijuma organizé nepatiesas vai kladainas
informacijas par Pasvaldibas darbu atspekosanu;

9.2. turisma informacijas un attistibas joma:

9.2.1. nodroSina turisma informacijas pieejamibu, aktualize$anu, izplatiSanu
un klientu apkalpoSanu klatiené un Pasvaldibas un citos digitalajos
kanalos;

9.2.2. organizé PaSvaldibas turisma piedavajuma popularizéSanu, dalibu
turisma izstadés, sadarbibas tiklos un marketinga kampanas;

9.2.3. aktualizé timeklvietne www.visitventspils.com publicéto informaciju
par Ventspils un apkartnes turisma objektiem, pasakumiem un turisma
pakalpojumiem;

9.2.4. nodroSina turisma statistikas apkoposanu, datu analizi un informacijas
publiskosanu;

9.2.5. plano, koordiné un isteno kultirizglitojosu darbu turisma joma un
pasakumus veseliga un aktiva dzivesveida popularizéSanai;

9.2.6. veicina sadarbibu ar turisma pakalpojumu sniedz€jiem un nozaru
institucijam, lai uzlabotu turisma pakalpojumu kvalitati Pasvaldiba;

9.2.7. organizé gidu apmacibas, tirisma nozares konkursus un apbalvo$anas
pasakumus;

9.3.administré Pasvaldibas parstavniecibas Riga biroja darbu;

9.4.atbilstosi Pasvaldibas domes saistosajiem noteikumiem saskano Ventspils
pilsétas logotipa lietoSanu, ka art uztur Ventspils pilsétas logotipa pre¢u zimju
registraciju Pre¢u zimju datubaze;

9.5.savas kompetences ietvaros piedalas Pasvaldibas planoSanas dokumentu
aktualizacija, 1stenos$ana un pilnveidoSana;

9.6.savas kompetences ietvaros sadarbiba ar Pagvaldibas institlcijam un
kapitalsabiedribam apkopo un analizé aptauju un pétijumu rezultatus,
sagatavojot priekSlikumus turpmakajam Pagvaldibas darbam;

9.7.monitoré PaSvaldibas institiciju un Kkapitalsabiedribu darbu sabiedribas
informéSana un sniedz priekslikumus ta pilnveidoSana, ka arl organizé
apmacibas PaSvaldibas institiiciju un kapitalsabiedribu marketinga un
sabiedrisko attiecibu specialistiem;

9.8.savu funkciju nodrosinasanai koordiné un veic nepiecieSsamo precu un
pakalpojumu iegadi;

9.9.savas kompetences ietvaros sniedz maksas pakalpojumus saskana ar Pagvaldibas
domes noteikto cenradi;

9.10. sagatavo ar Marketinga un turisma nodalas funkcijam saistitos tiesibu aktus un
citus dokumentus;

9.11. veic citus uzdevumus saskana ar Pasvaldibas domes lémumiem, Pa3valdibas
izpilddirektora un Domes administracijas vaditaja rikojumiem.

10. Pildot savas funkcijas, Marketinga un tarisma nodala ir tiesiga:

10.1. sazinai ar sabiedribu paust un parstavet Pasvaldibas viedokli;

10.2. pieprasit un sanemt no Pasvaldibas institicijam un kapitalsabiedribam
informaciju, kas nepiecieSama nodalas kompetencé eso$o pienakumu
izpildei.

11. Marketinga un turisma nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavigi, ka arl
sadarbiba ar citam Domes administracijas strukturvienibam, PaSvaldibas institiicijam un
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12.

13.

14.

15

16.

17.

kapitalsabiedribam, valsts un citu pasvaldibu institdcijam, juridiskajam un fiziskajam
personam.

II1. Marketinga un tirisma nodalas struktiira un darba organizacija

Marketinga un turisma nodalai struktura ir noteikta amatu vienibu saraksta, ko apstiprina
PaSvaldibas izpilddirektors. Darba tiesiskas attiecibas ar Marketinga un tarisma nodalas
darbiniekiem uzsak un izbeidz, ka arl atlidzibu nosaka Domes administracijas vaditajs
atbilstosi normativo aktu prasibam par atlidzibas noteikSanas kartibu.

Marketinga un turisma nodalas darbinieku pienakumi, pilnvaras un atbildiba ir noteikti
darbinieka darba liguma un amata apraksta.

Marketinga un tlirisma nodalai ir struktirvieniba Tarisma informacijas centrs.

. Marketinga un turisma nodalas darbu organizé un vada Marketinga un tirisma nodalas

vaditajs, kur$ ir tiesi paklauts Domes administracijas vaditajam.

Marketinga un turisma nodalas vaditaja prombutnes laika vina amata pienakumus pilda
vina vietnieks administrativajos jautajumos. Marketinga un tirisma nodalas vaditaja un
vina vietnieka administrativajos jautajumos vienlaicigas prombutnes laika Marketinga un
turisma nodalas vaditaja amata pienakumus pilda vaditaja vietnieks marketinga un
komunikacijas jautajumos. Marketinga un turisma nodalas vaditaja un iepriek§ minéto
vietnieku vienlaicigas prombitnes laika Marketinga un tirisma nodalas vaditaja amata
pienakumus pilda vaditaja vietnieks sadarbibas jautajumos. Marketinga un tarisma nodalas
vaditaja un vina vietnieku vienlaicigas prombiutnes laika Marketinga un tarisma nodalas
vaditaja amata pienakumus pilda Domes administracijas vaditaja noziméts Marketinga un
turisma nodalas darbinieks.

Marketinga un turisma nodalas vaditajs:

17.1. ir atbildigs par Marketinga un turisma nodalas funkciju izpildi, efektivi un
saimnieciski izmantojot pieejamos finansialos, materialos un personala resursus;

17.2. izstrada Marketinga un turisma nodalas darbinieku amata aprakstus, atbild
par to aktualizaciju un parskati$anu atbilsto$i normativo aktu prasibam, ka arl
dod darba uzdevumus un noradijumus darbiniekiem;

17.3. kontrole Marketinga un turisma nodalas darbinieku amatu aprakstos
paredzeto pienakumu, uzdoto konkréto uzdevumu izpildi un darba kartibas
noteikumu ieverosanu;

17.4. rup€jas par Marketinga un turisma nodalas darbinieku kvalifikacijas un
profesionala limena paaugstinasanu;

17.5.  koordiné Marketinga un tirisma nodalas darba plano$anu un nodalai doto
uzdevumu izpildi starp nodalas darbiniekiem, ka ari atbild par Marketinga un
turisma nodalai uzdoto darbu izpildi;

17.6. saskano Marketinga un tirisma nodalas darbinieku attaisnotas prombutnes;

17.7.  sniedz Domes administracijas vaditajam priek§likumus par Marketinga un
turisma nodalas strukttru un personalu, ka ar1 priekslikumus darba organizacijas
pilnveidosanai;

17.8. ir atbildigs par Marketinga un turisma nodalas darbibu reglament&joso
dokumentu izstradi un aktualizaciju atbilstosi izmainam normativajos aktos;

17.9.  organizeé personu iesniegumu izskatianu atbilstosi Marketinga un trisma
nodalas kompetencei;

17.10. saskano normativo aktu un citu dokumentu projektus atbilstosi Pasvaldiba
noteiktajai kartibai;

17.11. atbild par Marketinga un turisma nodalas funkciju izpildei nodotajiem
materialajiem resursiem, ka arl plano un sniedz priekslikumus par Marketinga
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18.

19.

20.

21.

22.

un turisma nodalas darba efektivai organizé€Sanai nepiecieSamo tehnisko
nodro$inajumu;

17.12. nodroSina darba aizsardzibas, drosibas tehnikas un ugunsdrosibas noteikumu
ieveroSanu Marketinga un ttrisma nodala;

17.13. parstav Marketinga un turisma nodalu Pasvaldibas institicijas;

17.14. veic citus pienakumus saskana ar savu amata aprakstu, darba ligumu un
Domes administracijas vaditaja rikojumiem un uzdevumiem, u.c. pienakumus,
kuri izriet no normativajiem aktiem.

Marketinga un turisma nodalas darbinieki ir atbildigi par ierobeZotas pieejamibas
informacijas, kas tiem kluvusi zinama sakara ar darba pienakumu pildisanu, neizpausanu
treSajam personam saskana ar normativo aktu prasibam, ka ari par personu datu apstradi un
aizsardzibu atbilsto§i normativo aktu prasibam, tostarp, ieverojot Visparigaja datu
aizsardzibas regula noteiktos personas datu apstrades un aizsardzibas principus.
Marketinga un turisma nodala karto savu ieksgjo lietvedibu un veic dokumentu arhivésanu
atbilstosi Domes administracijas dokumentu parvaldibas kartibai.

IV. Marketinga un tiarisma nodalas darbibas tiesiskuma nodro$inasanas mehanisms

Marketinga un turisma nodalas vaditajs nodrosina Marketinga un turisma nodalas darbibas
tiesiskumu un organize ieks€jas kontroles procesu Isteno$anu nodalas darba.

Marketinga un turisma nodalas darbinieku faktisko ricibu var apstridét Domes
administracijas vaditajam, ja normativie akti nenosaka citadi.

V. Nosleguma jautajums

Atzit par speku zaudejusiem:
22.1. Ventspils pilsetas domes 2004. gada 19. janvara léemumu Nr. 37 “Par Pilsétas
marketinga nodalas izveidoSanu”;
22.2. Ventspils pilsétas domes 2006. gada 22. maija Iléemumu Nr. 209 “Par Ventspils
pilsétas domes Turisma informacijas centra nolikuma apstiprinasanu”.

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas izpilddirektora 1.vietnieks —

Ventspils domes administracijas vaditajs % = K.Vitenbergs
//

Marketinga un turisma nodalas vaditajs \ R. Roze

Saskanoja:

Juridiska nodala



