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" Ventspils domes administracij as nolikums " I 2.punktu

I. Visper-rgie j autEj umi

l. Sis nolikums nosaka Ventspils valstspilsetas pa5valdrbas iestades "Ventspils domes
administracija" Marketinga un turisma nodalas (turpmak - Marketinga un tfirisma
nodala) funkcijas un kompetenci, strukt[ru, darba organizaciju un tas darbrbas
ti esi skuma nodro5ina5anas mehdnismu.

2. Marketinga un tlrisma noda]a ir Ventspils valstspilsetas pa5valdrbas iestades "Ventspils
domes administracija" (turpmak - Domes administracija) strukhrrvienlba, kas nodro5ina
tai noteikto funkciju veik5anu Domes administracij[.

3. Marketinga un tlrisma nodala ir tieSi paklauta Ventspils valstspilsetas pa5valdrbas
izpilddirektora l.vietniekam - Ventspils domes administracijas vadrtajam (turpmak -
Domes administracijas vadrtajs).

4. Marketinga un t0risma nodafa sava darbrba ievero Latvijas Republikas Satversmi,
likumus, Ministru kabineta noteikumus, Ventspils valstspilsetas pa5valdrbas (turpmak -
Pa5valdtba) nolikumu, Pa5valdrbas darba reglamentu, Domes administracijas nolikumu,
5o nolikumu, ka an PaSvaldrbas domes l6mumus, Pa5valdrbas domes priek5sedetaja un
viqa vietnieku, Pa5valdrbas izpilddirektora un Domes administracijas vad-rtaja
nkojumus.

5. Marketinga un ttrisma nodalu finanse no Domes administracijas budZeta hdzekliem.
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6. Marketinga un t[risma nodalas adrese ir Jlras iela 36, Ventspils, LV-3601, elektroniska
pasta adrese: n-rarketinss@)ventspils.lv un Torna iela 4 - 102, LV-1050, Rrga
(Pa5valdrbas parstavniectbas Rrga birojs), elektroniska pasta adrese: riga@ventspils.lv.

7. Marketinga un t[risma nodalas strukt[rvienlbas "Tfirisma informacijas centrs" adrese ir
Akme4u iela 5, Ventspils, LV-3601, elektroniska pasta adrese: tourism(Dventspils.lv.

II. M5rketinga un ttirisma nodalas funkcijas un uzdevumi

8. Marketinga un tfirisma nodafai ir Sadas funkcijas:
8.1. veidot un veicinat Ventspils atpazrstamrbu un pozitrw telu;
8.2. planot un rstenot Pa5valdrbas marketinga un komunikacijas aktivitates

iedzrvotajiem, t[ristiem, uz4emejiem un citam mer\a grupam;
8.3. organizEt, koordinet un nodro5inat sabiednaas informesanu, sabiedn-bas

iesaistes un atgriezeniskas saites veicina5anu, ka an sadarbrbu ar pla5sazi4as
hdzekliem un citiem komunikacijas kanaliem (turpmak - mediji);

8.4. organiz9t un koordinet Pa5valdibas marketinga un trlrisma attrstrbas projektus,
pasakumus un kampar,ras;

8.5. nodro5inat Pa5valdrbas tlrisma informacijas centra darbrbu, nodro5inat t[risma
informacijas pieejamibu un piedal-rties hrrisma attrstrbas veicina5ana Pa5valdiba;

8.6. nodroSinat Pa5valdrbas marketinga un hrrisma vadhniju izstradi, to
aktualize5anu un rsteno5anas uzraudzlbu.

9. Lai nodro5inatu funkciju izpildi, Marketinga un t[risma nodala veic Sadus uzdeyumus:
9.1. marketinga un komunikacijas joma:

9.1.1. saturiski administre un uztur Pa5valdrbas komunikacijas kanalus,
tostarp Pa5valdr bas ofi cialo trmekf vietni www. ventspi I s. I v (turpmak -
Pa5valdrbas trmeklvietne), trmeklvietni - virtualo vestniecrbu
www.visitventspils.com un kontus socialajos tiklos;

9.1.2. apkopo un uztur informaciju par Pa5valdrbas iestaZu un
kapital sab i ednau trmeklvi etnEm un konti em soci al aj o s tiklos ;

9.1.3. nodro5ina publiskojamas informacijas pieejamrbu Pa5valdrbas
trmeklvi etne atbil sto 5i normat-wo aktu prasrbam ;

9.1.4. nodro5inat Pa5valdrbas oficiala viedokfa un informacijas par
Pa5valdrbas aktualitatem sagatavo5anu un izplatr5anu Pa5valdrbas
komunikaciju kanalos un medijos;

9.1.5. izskata, sagatavo un saska4o informaciju pla5sazi4as hdzekliem
(preses rehzes) Pa5valdrbas domes lemuma projektiem;

9.1.6. apzin Pa5valdrbas instituciju un kapitalsabiedn-bu n-crba eso5o
informaciju publicitates un marketinga vajadzrbdm, sniedz un izplata
informaciju par Pa5valdrbas darbu sabiednaai un medijiem, tai skaita
popularize PaSvaldrbas ekonomisko, kult[ras, izglrtrbas, sporta,
tlrisma un citu jomu potencialu un aktivitates;

9.1.7. veicina sabiednaas iesaisti PaSvaldibas darba un komunikaciju ar
sabiednau, tai skaita nodro5ina iedzrvotaju viedokla izzinaianu,
izmantojot medijus un Pa5valdrbas komunikaciju kanalus, ka an
koordine atbilZu sagatavo5anu un snieg5anu vz iedzwotaju
jautajumiem, kas sar,remti Pa5valdrbas trmeklvietne, socialajos trklos
vai citos komunikacijas kanalos;

9.1.8. organize Pa5valdrbas preses konferences, informatrvos pasakumus un
intervijas par Pa5valdrbas aktualitatem un darbu, ka an koordine
Pa5valdrbas domes vadibas un citu Pa5valdrbas institrlciju parstavju
dalibu mediju tie5raides vai ierakstos;
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9.1.9. sagatavo Pa5valdrbas informatrvos, reklamu un citus materialus vai
koordine to izstradi;

9.1.10. informe Pa5valdrbas domes, citu Pa5valdrbas instittlciju un
kapi tal sabiednau vadrbu par medij os publi ceto informacij u, kas sai stlta
ar Ventspils telu, Pa5valdrbas un tas instihlciju darbibu;

9.1.1 I . nepiecie5amrbas gadr.juma organize nepatiesas vai klldainas
i nformacij as par Pa5val drb as darbu atsp ekoSanu ;

9.2. tlrisma informacijas un attrstrbas joma:
9.2.1. nodro5ina tlrisma informacijas pieejamibu, aktualize5anu, izplatr5anu

un klientu apkalpoSanu klatiene un Pa5valdlbas un citos digitalajos
kanalos;

9.2.2. organize Pa5valdrbas ffirisma piedavajuma popularizEsanu, dahbu
t[risma izstades, sadarbrbas trklos un marketinga kampa4as;

9.2.3. aktualize trmeklvietne www.visitventspils.corn publiceto informaciju
par Ventspils un upmn*r E i.rnu oUi.ktiem, paiakumiem un t[risma
pakalpojumiem;

9.2.4. nodroSina t[risma statistikas apkopo5anu, datu anal:zi un informacijas
publisko5anu;

9.2.5. plano, koordine un Isteno kult[rizglrtojo5u darbu turisma joma un
pasakumus vesehga un aktrva dzrvesveida popularize5anai;

9.2.6. veicina sadarbrbu ar tlrisma pakalpojumu sniedzejiem un nozaru
instihlcij am, lai uzl abotu hrri sma pakalpoj umu kvalitati P a5valdiba ;

9.2.7. organize gidu apmacrbas, tlrisma nozares konkursus un apbalvo5anas
pasakumus;

9. 3 . admini stre P a5valdr bas parstavni ecr b as Rr-r ga biroj a darbu ;
9.4.atbilsto5i Pa5valdibas domes saisto5ajiem noteikumiem saskano Ventspils

pilsetas logotipa lieto5anu, ka an uztur Ventspils pilsetas logotipa predu zrmju
registraciju Predu zrmju datubaze;

9.5.savas kompetences ietvaros piedalas Pa5valdrbas planoSanas dokumentu
aktualizacijd, Isteno5ana un pilnveido5ana;

9.6.savas kompetences ietvaros sadarbrba ar Pa5valdrbas instihrcijam un
kapitalsabiednaam apkopo un analize aptauju un pEtr.jumu rezultatus,
sagatavoj ot pri ek5likumus turpmakaj am Pa5valdrbas darb am ;

9.7.monitore PaSvaldibas instituciju un kapitalsabiednau darbu sabiednaas
informeSana un sniedz priek5likumus ta pilnveidoSana, ke an organizE
apmacrbas Pa5valdrbas institlciju un kapitalsabiednau marketinga un
sabiedrisko attiecrbu specialistiem;

9.8.savu funkciju nodro5ina5anai koordine un veic nepiecieSamo predu un
pakalpojumu iegadi;

9.9.savas kompetences ietvaros sniedz maksas pakalpojumus saskaqa ar Pa5valdrbas
domes noteikto cenradi;

9.10. sagatavo ar Marketinga un tlrisma nodalas funkcijam saistrtos tiesrbu aktus un
citus dokumentus;

9.1l. veic citus uzdevumus saskand ar Pa5valdrbas domes lemumiem, Pa5valdrbas
izpi I ddirektora un Domes admini stracij as vadrtaj a nloj umi em.

10. Pildot savas funkcijas, Marketinga un turisma nodafa ir tiesrga:
l0.l . sazi4ai ar sabiednau paust un parstavet Pa5valdrbas viedokli;
10.2. pieprasr-t un saqemt no Pa5valdrbas institucrjam un kapitalsabiednaam

informaciju, kas nepieciesama nodalas kompetence eso5o pienakumu
izpildei.

1 1. Marketinga un f[risma nodala savas funkcijas un uzdevumus veic patstavrgi, ka an
sadarbrba ar citam Domes administracijas strukturviembam, Pa5valdrbas institucijam un
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kapitalsabiednaam, valsts un citu paSvaldrbu instit[cijem, juridiskajdm un fiziskajam
persondrn.

III. Miirketinga un ttrisma nodalas strukttira un darba organiziicija

12. Marketinga un tlrisma noda]ai struktlra ir noteikta amatu vienrbu sarakstd, ko apstiprina
Pa5valdrbas izpilddirektors. Darba tiesiskas attiecrbas ar Marketinga un tlrisma nodalas
darbiniekiem uzsak un izbeidz, ka an athdzibu nosaka Domes administracijas vadrtajs
atbilsto3i normatlvo aktu prasrbam par athdzrbas noteik5anas kartibu.

13. Marketinga un t[risma noda]as darbinieku pienakumi, pilnvaras un atbildiba ir noteikti
darbinieka darba hguma un amata apraksta.

14. Marketinga un tlrisma nodalai ir struktlrvienrba Tlrisma informacijas centrs.
l5.Marketinga un tlrisma nodalas darbu organize un vada Marketinga un tlrisma nodalas

vadrtajs, kur5 ir tie5i paklauts Domes administracijas vad-rtajam.
16. Marketinga un t[risma nodalas vad-rtaja promb[tnes laika vina amata pienakurnus pilda

vina vietnieks adrninistratrvajos jautajumos. Marketinga un t[risma nodalas vadrtaja un
vina vietnieka administratrvajos jautajumos vienlaicrgas prombltnes laika Marketinga un
turisma nodalas vadrtaja amata pienakumus pilda vadrtaja vietnieks marketinga un
komunikacijas jautajumos. Marketinga un tlrisma nodalas vadrtaja un iepriek5 mineto
vietnieku vienlaicrgas prombfitnes laika Marketinga un t[risma nodalas vad-rtaja amata
pienakumus pilda vadrtdja vietnieks sadarbrbas jautajumos. Marketinga un tlrisma nodalas
vadrtaja un vi4a vietnieku vienlaicrgas prombutnes laika Marketinga un t[risma nodalas
vadrtaja amata pienakumus pilda Domes administracijas vadrtaja nozrmets Marketinga un
tlrisma nodalas darbinieks.

17. Marketinga un tlrisma nodalas vadrtajs:
17 .1. ir atbildrgs par Marketinga un tlrisma nodalas funkciju izpildi, efektrvi un

saimnieciski izmantojot pieejamos finansialos, materialos un persondla resursus;
17.2. izstrada Marketinga un tlrisma nodalas darbinieku amata aprakstus, atbild

par to aktualizaciju un parskatrsanu atbilsto5i normatrvo aktu prasrbam, ka an
dod darba uzder,.umus un noradr.jumus darbiniekiem;

17.3. kontrole Marketinga un tlrisma nodalas darbinieku amatu aprakstos
paredzeto pienakumu, uzdoto konkreto uzdevumu izpildi un darba kartibas
noteikumu ievero5anu;

17.4. rupejas par Marketinga un tfirisma nodalas darbinieku kvalifikacijas un
profesionala hme4a paaugstina5anu;

17.5. koordine Marketinga un tlrisma nodalas darba plano5anu un nodalai doto
uzdeurmu izpildi starp nodalas darbiniekiem, ka an atbild par Marketinga un
t[risma nodafai uzdoto darbu izpildi;

17.6. saskano Marketinga un tlrisma nodafas darbinieku attaisnotas prombutnes;
17.7. sniedz Domes administracijas vadrtajam priek5likumus par Marketinga un

t[risma nodalas struktUru un persondlu, ka an priek5likumus darba organizacijas
pilnveidoSanai;

17.8. ir atbildrgs par Marketinga un tlrisma nodalas darbrbu reglamentejo5o
dokumentu izstradi un aktualizaciju atbilsto5i izmailam normatrvajos aktos;

17.9. organizE personu iesniegumu izskatrsanu atbilsto5i Marketinga un t[risma
nodalas kompetencei;

17.10. saskaqo normatlvo aktu un citu dokumentu projektus atbilsto5i PaSvaldrba
noteiktajai kartrbai;

17.11. atbild par Marketinga un tlrisrna nodalas funkciju izpildei nodotajiem
materialajiem resursiem, ka an plano un sniedz priekSlikumus par Marketinga
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un tfirisma nodalas darba efektrvai organizeSanai nepiecie5arno tehnisko
nodroSinajumu;

17.12. nodroSina darba aizsardzlbas, droSrbas tehnikas un ugunsdro5rbas noteikumu
ievero5anu Marketinga un tlrisma nodala;

17.13. parstav Marketinga un tfirisma nodalu PaSvaldrbas institficijas;
17.14. veic citus pienakumus saskana ar savu amata aprakstu, darba hgumu un

Domes administracijas vaditaja nlojurniem un uzdevumiern, u.c. pienakulnus,
kuri izriet no nonnativajiem aktiem.

18. Marketinga un tfirisma nodalas darbinieki ir atbildrgi par ierobeZotas pieejarnrbas
informacijas, kas tiern k]uwsi zinama sakara ar darba pienakumu pildr5anu, neizpau5anu
tre5ajam personam saska4a ar normatrvo aktu prasrbam, ka an par personu datu apstradi un
aizsardzibu atbilsto5i normatlvo aktu prasrbam, tostarp, ieverojot Vispangaja datu
aizsardztbas regula noteiktos personas datu apstrades un aizsardzfuas principus.

19. Marketinga un t[risma nodala karto savu iek5ejo lietvedrbu un veic dokumentu arhivesanu
atbil sto5i Domes adrnini stracij as dokurnentu parvaldibas kartrbai.

IV. Mlrketinga un tfirisma nodalas darbrbas tiesiskuma nodro5iniiSanas mehflnisms

20. Marketinga un tlrisrna nodalas vaditajs nodro5ina Marketinga un tlrisma nodafas darbrbas
tiesiskumu un organize iek5ejas kontroles procesu isteno5anu nodalas darba.

21. Marketinga un tlrisma noda]as darbinieku faktisko ncrbu var apstndet Domes
adrninistracijas vadttajam, ja normatrvie akti nenosaka citadi.

V. Nosl6guma jautiijums

22. Atzrt par speku zaudeju5iem:
22.1. Yentspils pilsetas domes 2004. gada 19. janvara lemumu Nr. 37 "Par Pilsetas

marketinga nodafas izveido5anu";
22.2. Yentspils pilsetas domes 2006. gada22. maija lemumu Nr. 209 "Par Ventspils

pilsetas domes Tlrisma informacij as centra nolikuma apstiprina5anu".

Ventspils valstspilsetas pa5valdrbas izpilddirektora

Ventspils domes administracijas vadrtajs

Marketinga un tlrisrna nodalas vadrtajs

Saskanoja:

Juridiska nodala

l.vietnieks

K.Vitenbergs

R. Roze
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