VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME

Juras iela 36, Ventspils, LV-3601, Latvija, talr.: 63601100, e-pasts: dome@ventspils.lv; www.ventspils.lv

NOTEIKUMU PROJEKTS

2026. gada . Ventspilt Nr.
(protokols Nr. ; .9)

Par komandéjumiem un darba braucieniem Ventspils valstspilsétas pasvaldiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
72. panta pirmas dalas 2. punktu
un 73. panta pirmas dalas 4. punktu

I.  Visparigie jautajumi

1. Sie noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka kartibu, kada Ventspils valstspilsétas pagvaldibas
(turpmak — Pasvaldiba) iestadés noformé&jami darba un macibu komandg&jumi, darba braucieni
un atlidzinami ar tiem saistitie izdevumi.

2. Noteikumi attiecas uz Pasvaldibas amatpersonam un darbiniekiem, taja skaita:

2.1. Pasvaldibas domes prieksseédetaju un vina vietniekiem;

2.2. Pasvaldibas izpilddirektoru un vina vietniekiem;

2.3. Pasvaldibas iestazu amatpersonam (darbiniekiem);

2.4. PaSvaldibas domes deputatiem, kas neienem algotu amatu PaSvaldibas domé un citam
personam, kuras nav darba tiesiskajas attiecibas ar Pasvaldibu, bet kuras komand&juma
noriko Pasvaldiba (turpmak Noteikumu 2.punkta mingtas personas sauktas — komand€jama
vai komandg@ta persona).

3. Noteikumos noteikta komand&jumu noforméSanas, saskanoSanas un apstiprinasanas kartiba
attieciba uz Pasvaldibas izglitibas iestazu darbinieku un pedagogu komand&jumiem attiecinama
tiktal, ciktal PaSvaldibas iestades “Ventspils Izglitibas parvalde” (turpmak — Izglitibas
parvalde) ieks€jie normativie akti nenosaka citadi.

4. Par komand€umu Noteikumu izpratné uzskatams komand€amas personas brauciens uz
noteiktu laiku uz citu apdzivotu vietu Latvijas Republika vai uz arvalstim, lai:

4.1. pilditu darba uzdevumus (darba komand&jumi);

4.2. papildinatu zinasanas un paaugstinatu kvalifikaciju (macibu komand&jumi), iznemot
gadijumu, ja komand&jama persona norikota uz izglitibas iestadi amata (darba) pienakumu
izpildei nepiecieSamas izglitibas iegiiSanai.

5. Par darba braucienu Noteikumu izpratn€ uzskatams darbinieka darbs, ja tas saskana ar noslégto
darba ligumu un amata aprakstu norisinas cela vai darbs saistits ar regulariem un sistematiskiem
izbraukumiem un parvietoSanos Latvijas Republika arpus PaSvaldibas administrativas
teritorijas vai arvalstis.
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10.

1.

12.

IL.

IekSzemes komandéjuma noformésSanas, saskano$anas un apstiprinasanas kartiba

Komandgjumu piesaka, saskano un apstiprina elektroniski darbinieku pasapkalpoSanas portala
VISMA HoP (turpmak — Vietne). Komand&juma pieteikumu iesniedz elektroniska forma

Vietnes sadala “Komand&jumi”, autoriz&joties ar personai pieskirto Vietnes autentifikacijas
riku.

Komandgjuma pieteikumu Vietn€ iesniedz pirms komand€juma sakuma.
Komandgjuma pieteikuma norada:

8.1.
8.2.
8.3.

komand&juma datumu, ilgumu, mérka vietu un pamatojumu;

Pasvaldibas autotransporta izmantoSanas nepiecieSamibu,

planotos izdevumus (dienas nauda, transporta veids un izdevumi, naktsmitnes izdevumi,
macibu vai dalibas maksa, apdrosinasana un citi iesp&jamie izdevumi).

Iesniegto komandgjuma pieteikumu Vietn€ saskano un apstiprina sekojosi:

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Pasvaldibas domes priekSsédétajam un vina vietniekiem — saskano amatpersona, kurai
Sadas tiesibas ir noteiktas atbilstosi Pasvaldibas nolikumam, administrativi apstiprina
Pasvaldibas iestades “Ventspils domes administracija” (turpmak — Domes administracija)
vaditajs;

Pasvaldibas izpilddirektoram — saskano Pasvaldibas domes priekSseédétajs, administrativi
apstiprina Domes administracijas vaditajs;

PaSvaldibas izpilddirektora vietniekiem - saskano PaSvaldibas izpilddirektors,
administrativi apstiprina Domes administracijas vaditajs;

Pasvaldibas iestades “Ventspils barintiesa” barintiesas priek$sédétajam - saskano un
apstiprina PaSvaldibas izpilddirektors, barintiesas locekliem — saskano barintiesas
priekSsédetajs, apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors, péc nepiecieSamibas saskano arl
parraugosas nozares kurators;

Pasvaldibas iestades “Ventspils véleSanu komisija” priekSsédétajam - saskano un
apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors, komisijas locekliem — saskano komisijas
priekSsedetajs, apstiprina PaSvaldibas izpilddirektors;

Pasvaldibas iestazu vaditajiem — saskano un apstiprina PaSvaldibas izpilddirektors, péc
nepiecieSamibas saskano ar1 parraugosas nozares kurators;

Pagvaldibas izglitibas iestaZzu vaditajiem — saskano un apstiprina Izglitibas parvaldes
vaditajs, pargjam PaSvaldibas izglitibas iestaZzu amatpersonam (darbiniekiem) apstiprina
attiecigas PaSvaldibas izglitibas iestades vaditajs;

pargjam PaSvaldibas iestazu amatpersonam (darbiniekiem) — saskano amatpersonas
(darbinieka) struktiirvienibas vaditajs (ja tads ir), apstiprina attiecigas Pasvaldibas iestades
vaditajs.

Pirms komand&uma apstiprinasanas, Vietné saskano komand€uma finanSu avotu ar
Pasvaldibas iestades, no kuras budzeta tiks segti komand&juma izdevumi, ekonomistu.
Pieteikums uzskatams par pasrocigi parakstitu, viz€tu, saskanotu un dienesta atzimi saturoSu,

ja tam elektroniska dokumenta aprité ir izmantoti Vietnes autentifikacijas riki un attieciga
sisteémas autorizéta darbiba.
P&c komand&uma norises komand&ta persona, ne velak ka piecu darba dienu laika, Vietng

aizpilda komand€juma izdevumu atskaiti, pievienojot komand&juma izdevumus, ja tadi ir

bijusi, apliecinoSus attaisnojuma dokumentus, tad€jadi apliecinot komand&juma norisi.



13.

14.

15.
16.
17.

18

19.

20.

Domes administracijas Centralizéta gramatvediba izskata Vietn€ iesniegtas komand&uma
izdevumu atskaites atbilstibu normativajiem aktiem un pievienotajiem attaisnojuma
dokumentiem un piecu darba dienu laika veic norékinu ar komand€to personu vai atgriez
atskaiti papildinaSanai. Ja pievienotie attaisnojuma dokumenti atbilst Gramatvedibas likuma
11.panta prasibam un to elektroniska forma atbilst Gramatvedibas likuma 29.panta prasibam,
tad attaisnojuma dokumenta originali Domes administracijas Centralizétajai gramatvedibai nav

jaiesniedz.

Komand@tajai personai nav tiesibu komand&umu izdevumu segSanai iesniegt dokumentu
originalus, kuri elektroniska formata pievienoti komand&juma atskaitei Vietng, atkartoti cita
Pasvaldibas iestad€ vai citai treSajai pusei.

III.  Arvalsts komandéjuma noformesanas, saskanosanas un apstiprinasanas kartiba

Komandg&jumu piesaka, saskano un apstiprina elektroniski pasapkalpoSanas Vietng.

Komandgjuma pieteikumu Vietng iesniedz savlaicigi pirms komand&uma sakuma.

Komandg&juma pieteikuma norada:

17.1. komand&juma datumu, ilgumu, mérka valsti, vietu un pamatojumu;

17.2. Pasvaldibas autotransporta izmanto$anas nepiecieSamibu;

17.3. planotos izdevumus (dienas nauda, transporta veids un izdevumi, naktsmitnes izdevumi,
macibu vai dalibas maksa, apdro§inasana un citi iesp&jamie izdevumi).

. Iesniegto komandg&juma pieteikumu Vietne saskano un apstiprina sekojosi:

18.1. Pasvaldibas domes priekSsédétajam un vina vietniekiem — saskano amatpersona, kurai
Sadas tiesibas ir noteiktas atbilstoSi Pasvaldibas nolikumam, administrativi apstiprina
Domes administracijas vaditajs;

18.2. Pasvaldibas izpilddirektoram — saskano PaSvaldibas domes priekSsédetajs, administrativi
apstiprina Domes administracijas vaditajs;

18.3. PaSvaldibas izpilddirektora vietniekiem - saskano Pasvaldibas izpilddirektors,
administrativi apstiprina Domes administracijas vaditajs;

18.4. PaSvaldibas iestades “Ventspils barintiesa” barintiesas priek§seédétajam - saskano un
apstiprina PaSvaldibas izpilddirektors, péc nepiecieSamibas saskano arl parraugosas
nozares kurators, barintiesas locekliem — saskano barintiesas priekSsedetajs, péc
nepiecieSamibas saskano ar1 parraugosas nozares kurators, apstiprina PasSvaldibas
izpilddirektors;

18.5. Pasvaldibas iestaZu vaditajiem — saskano un apstiprina Pasvaldibas izpilddirektors, péc
nepiecieSamibas saskano art parraugosas nozares kurators;

18.6. PaSvaldibas izglitibas iestazu vaditajiem — saskano un apstiprina Izglitibas parvaldes
vaditajs, pargjam PaSvaldibas izglitibas iestazu amatpersonam (darbiniekiem) apstiprina
attiecigas PaSvaldibas izglitibas iestades vaditajs;

18.7. pargjam PaSvaldibas iestazu amatpersonam (darbiniekiem) — saskano amatpersonas
(darbinieka) struktiirvienibas vaditajs (ja tads ir), apstiprina attiecigas PaSvaldibas
iestades vaditajs.

Pirms komand&uma apstiprinasanas, Vietné saskano komand€uma finanSu avotu ar

Pasvaldibas iestades, no kuras budzeta tiks segti komand&juma izdevumi, ekonomistu.

P&c komand&juma norises ne vélak ka septinu darba dienu laika komandéta persona Vietne

aizpilda:



21

22.

IV.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

20.1. komand&juma izdevumu atskaiti, pievienojot komand€juma izdevumus, ja tadi ir bijusi,
apliecinosus attaisnojuma dokumentus;

20.2. komand&juma lietderibas atskaiti par komand€uma saturu un ieguvumiem, tadgjadi
apliecinot komand&juma norisi.

. Domes administracijas Centraliz€ta gramatvediba izskata Vietn€ iesniegtas komand&uma

izdevumu atskaites atbilsttbu normativajiem aktiem un pievienotajiem attaisnojuma
dokumentiem un piecu darba dienu laika veic norékinu ar komand@to personu vai atgriez
atskaiti papildinaSanai. Ja pievienotie attaisnojuma dokumenti atbilst Gramatvedibas likuma
11.panta prasibam un to elektroniska forma atbilst Gramatvedibas likuma 29.panta prasibam,
tad attaisnojuma dokumenta originali Domes administracijas Centralizétajai gramatvedibai nav
jaiesniedz.

Komandgjuma lietderibas atskaiti par komand€juma saturu un ieguvumiem izskata un Vietné
saskano amatpersona, kura apstiprinajusi komandgjumu.

Komandéjuma noformesanas, saskanoSanas un apstiprinasanas kartiba arpus Vietnes

Noteikumu 2.4.apakSpunkta mingtas personas komand&jumus piesaka arpus Vietnes,
iesniedzot attiecigu pieteikumu vai komand&juma pieteikumu noforme Pasvaldibas iestade, no
kuras budzeta lidzekliem tiek segti komand&uma izdevumi.

Komandgjuma pieteikumu iesniedz rakstveida, noradot Noteikumu 8. vai 17.punkta minéto

informaciju.

Pasvaldibas domes deputatiem, kas neienem algotu amatu Pasvaldibas dome:

25.1.iesniegto iekSzemes komand&juma pieteikumu saskano Pasvaldibas domes priek§sedetajs,
administrattvi apstiprina Domes administracijas vaditajs;

25.2.1esniegto arzemju komand&uma pieteikumu pec apstiprinasanas Pasvaldibas domes
FinanSu komiteja, administrativi apstiprina Domes administracijas vaditajs.

Personam, kuras nav darba tiesiskajas attiecibas ar Pasvaldibu, bet kuras komand&juma noriko

Pagvaldiba, iesniegto komand&uma pieteikumu saskano un apstiprina attiecigas Pasvaldibas

iestades, kas noriko komandgjuma, vaditajs.

Komandgjuma pieteikumu saskano un apstiprina ar rakstveida rikojumu.

Ne velak ka piecu darba dienu laika péc iek§zemes komand&juma norises, komandgéta persona

iesniedz amatpersonai, kas apstiprinajusi komand&jumu, iesniegumu par komand&uma

izdevumu, ja tadi ir bijusi, atlidzinaSanu, kam pievieno attiecigos komand€juma izdevumus

apliecinoSus attaisnojuma dokumentus.

Ne véelak ka septinu darba dienu laika péc arvalsts komand&uma norises, komandéta persona

saskanoSanai iesniedz amatpersonai, kura apstiprinajusi komand&jumu, iesniegumu par:

29.1. komandg&juma izdevumu atskaiti, pievienojot komand&uma izdevumus, ja tadi ir bijusi,

apliecinoSus attaisnojuma dokumentus;

29.2. komand€juma lietderibas atskaiti (par komand€juma saturu un ieguvumiem atskaiti),

tadgjadi apliecinot komand&juma norisi.

Domes administracijas Centraliz€ta gramatvediba izskata sanemtas komand€juma izdevumu

atskaites atbilsttbu normativajiem aktiem un pievienotajiem attaisnojuma dokumentiem un

piecu darba dienu laika veic norékinu ar komand€to personu vai atgrieZ atskaiti papildinasanai.

V. Darba brauciena noformésanas un norikoSanas kartiba

Darba braucieni tiek noformeéti Vietné.



32.

33.

34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Darba brauciena noriko saskana ar attiecigas PaSvaldibas iestades noteikto kartibu, nosakot
atbildigo darbinieku par norikoSanu darba braucienos.

Pasvaldibas iestades atbildigais darbinieks norikosanu darba braucienos noformé elektroniski
Vietne, noradot:

33.1.darba brauciena norikoto darbinieku;

33.2.darba brauciena datumu, vietu, ilgumu;

33.3.darba brauciena mérki, uzdevumus;

33.4.atlidzinamos darba brauciena izdevumus.

Darba brauciena pieteikumu Vietn€ iesniedz savlaicigi pirms darba brauciena sakuma.
Iesniegto darba brauciena pieteikumu Vietné saskano un apstiprina sekojosi:

35.1. saskano amatpersonas (darbinieka) struktiirvienibas vaditajs (ja tads ir);

35.2. apstiprina attiecigas PaSvaldibas iestades vaditajs.

Pirms darba brauciena apstiprinaSanas, Vietné saskano darba brauciena finan$u avotu ar
Pasvaldibas iestades, no kuras budzeta tiks segti darba brauciena izdevumi, ekonomistu.

Ne velak ka piecu darba dienu laika p&c darba brauciena norises atbildigais darbinieks par
norikosanu darba braucienos Vietn€ aizpilda attiecigd darba brauciena izdevumu atskaiti,
pievienojot izdevumus, ja tadi ir bijusi, apliecinosus attaisnojuma dokumentus.

Domes administracijas Centralizéta gramatvediba izskata Vietn€ iesniegtas darba brauciena
izdevumu atskaites atbilsttbu normativajiem aktiem un pievienotajiem attaisnojuma
dokumentiem un piecu darba dienu laika veic norékinu ar darba brauciena norikoto personu vai
atgriez atskaiti papildinasanai.

VI. Komandéjuma un darba brauciena izdevumu atlidzinasanas kartiba

Komandgjuma un darba brauciena izdevumus atlidzina no PaSvaldibas iestades, ar kuru
komandgétajai vai darba brauciena norikotai personai ir noslégtas darba tiesiskas attiecibas,
budZeta lidzekliem, saskana ar Siem Noteikumiem un Ministru kabineta noteikumiem par
kartibu, kada atlidzinami ar komand€jumiem saistitie izdevumi. Gadijumos, kad komand@&tai
personai nav darba tiesisko attiecibu, izdevumus atlidzina no PaSvaldibas iestades budZeta
lidzekliem, kas personu komandeé.

Arvalsts komand&juma vai arvalsts darba brauciena gadijuma komand&tajai personai vai darba

brauciena norikotajam darbiniekam dienas naudu un avansu izmaksa uz komandetas personas

vai darba brauciena norikota darbinieka bankas kontu ne vélak ka vienu dienu pirms
komand&juma sakuma.

Avansa norékini par komand&jumiem un darba braucieniem veicami saskana ar normativajiem

aktiem, kas reglament€ gramatvedibas uzskaites kartoSanu budzeta iestades:

41.1. ja komandg@tajai personai vai darba brauciena norikotajam darbiniekam izsniegta avansa
summa parsniedz komand&juma vai darba brauciena izdevumus, tai piecu darba dienu
laika peéc komand&juma vai darba brauciena pedg€jas dienas ir jaatmaksa avansa atlikuma
summa;

41.2. ja komand&juma vai darba brauciena izdevumi atbilst noteiktajam normam, bet parsniedz
avansa sanemto summu, komand&tai personai vai darba brauciend norikotajam
darbiniekam piecu darba dienu laika p&€c komand€uma vai darba brauciena atskaites
iesniegSanas atlidzina partérina summu saskana ar iesniegtajiem dokumentiem.



42.Ja komand@uma izdevumus sedz cita institicija vai arvalsts puse, kura uzaicinajusi
komand€jamo personu komand&juma, komand€amai personai attiecigos izdevumus
neatlidzina.

43. Komand&juma vai darba braucienu izdevumus apliecino$u attaisnojuma dokumentu originali ir
jauzglaba Iidz izdevumu atlidzinaSanas bridim.

44. Ja komandg&jums bijis Latvijas Republika un komand&jama persona tika komandgéta tikai uz
vienu dienu un var atgriezties pastavigaja dzivesvieta, ieveérojot normativajos aktos noteikto
darba un atpiitas rezimu, dienas nauda netiek maksata.

VIIL Nosleguma jautajums

Atzit par speku zaudgjusu Ventspils pilsétas domes 2014.gada 24.janvara 1émumu Nr.1 “Par
noteikumu “Kartiba, kada noformgjami komand&umi un darba braucieni Ventspils pilsetas
pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)” apstiprinasanu”.

Ventspils valstspilsétas paSvaldibas J.Vitolin§
domes priekssedetajs

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas iestades [.Feldberga
“Ventspils domes administracija”
Administrativas nodalas vaditaja
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VENTSPILS VALSTSPILSETAS PASVALDIBAS DOME
Jaras iela 36, Ventspils, LV3601, Latvija, talr.: 63601100, e-pasts: dome@ventspils.lv

PASKAIDROJUMA RAKSTS

Ventspils valstspilsétas pasvaldibas domes 2026. gada . noteikumiem Nr.
“Par komandéjumiem un darba braucieniem Ventspils valstspilsétas pasvaldiba”

Paskaidrojuma raksta sadala

Noradama informacija

1. Projekta nepiecieSamibas
pamatojums

Lidzsingjo kartibu, kada Ventspils valstspilsétas paSvaldiba (turpmak —
Pasvaldiba) noformgjami darbinieku un amatpersonu darba braucieni un
komand&jumi, regulgéja ar 2014. gada 24. janvara domes l€mumu Nr.1
apstiprinata kartiba “Kartiba, kada noform&ami komand€umi un darba
braucieni Ventspils pils€tas pasvaldibas amatpersonam (darbiniekiem)”.

V=

Nemot vera, ka ieprieksgja kartiba tika apstiprinata 2014. gada, ka ar7 ieviesto
risinajumu komand&jumu un darba braucienu pieteikSanai un noformé&sanai
elektroniski darbinieku pasapkalposanas portala VISMA HoP (turpmak —
Vietne), noteikumus ir nepiecieSams aktualizet, izsakot tos jauna redakcija.

2. Iss projekta satura izklasts

Ar siem noteikumiem tiek paredzeta kartiba, kada Pasvaldibas iestades
noform&jami darba un macibu komand€jumi, darba braucieni un atlidzinami
ar tiem saistitie izdevumi.

Noteikumi attieksies uz Pasvaldibas amatpersonam un darbiniekiem, taja
skaita:

1) Pasvaldibas domes priekssedetaju un vina vietniekiem;

2) Pasvaldibas izpilddirektoru un vina vietniekiem;

3) Pasvaldibas iestazu amatpersonam (darbiniekiem);

4) Pasvaldibas domes deputatiem, kas neienem algotu amatu Pasvaldibas
domé un citam personam, kuras nav darba tiesiskajas attiecibas ar
Pasvaldibu, bet kuras komandg&juma noriko Pasvaldiba.

Noteikumi paredz, ka komand&jumi un darba braucieni noformé&ami
elektroniski Vietné. Noteikumos noteikta komand&jumu noformé&sanas,
saskanoSanas un apstiprinaSanas kartiba attieciba uz PaSvaldibas izglitibas
iestazu darbinieku un pedagogu komand&jumiem attiecinama tiktal, ciktal
Pasvaldibas iestades “Ventspils Izglitibas parvalde” ieks€jie normativie
akti nenosaka citadi.

3. Informacija par planoto
ietekmi uz pasvaldibas budzetu

Nav ietekmes

4. Informacija par
konsultacijam ar
privatpersonam

Nolikuma projekts izskatits 28.01.2026. Pasvaldibas Likumibas komisija un
29.01.2026. Finansu komiteja.

Ventspils valstspilsetas pasvaldibas domes priekSsedetajs J.Vitolins
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